SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

zorganizowanie i przeprowadzenie ustugi szkolerepdla oséb bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Wzie Pracy we Wtoszczowie.

Zamowienie skladasiz 2 czsci:
Czes¢ 1 — Technolog robot wykmzeniowych w budownictwie (10 osob)
Czes¢ 2 — Sprzedawca z obstuasy fiskalnej (10 osob)

Nr zaméwienia publicznego CAZ-2010 -1/FP/15

ZamoOwienie o warta&i ponizej kwoty okr&lonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004rwBraaméwié& publicznych (t.j. Dz. U. z 2013,
poz. 907 z pgn. zm.)

Wioszczowa, kwiecié 2015 r.



1. WARUNKI OGOLNE ZAMOWIENIA

1.1 Nazwa i adres Zamawigjego

Zamawiagcym jest: Powiatowy Ugd Pracy we Wioszczowie
adres: ul. Straacka 11, 29-100 Wioszczowa
telefon: (41) 394-35-40, fax: (41) 394-37-65,
adres e-mail:_kiwl@praca.gov.pl,
Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia jest
zamieszczona na Sstronie internetowej zamaesd)o:
www.pupwloszczowa.pl
NIP: 656-17-20-479
REGON: 291145840
godz. pracy: od poniedziatku dogphiu 7+>-15%

1.2 Numer zaméwienia publicznego

Pogpowanie, ktdrego dotyczy niniejszy dokument oznaezest znakiem:
CAZ-2010 -1/FP/15

1.3 Wykonawcy we wszelkich kontaktach z zamawiajacym powinni powotywac
sie na powyzszy znak.

2. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

2.1 Postpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustadnja 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowig publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 907 zzp6zm.) a take
wydane na podstawie niniejszej ustawy rozpdzenia wykonawcze.

2.2. Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgramego — art. 39-46
z zastosowaniem art. 5 ust. 1 ustawy Prawo zanmdwigblicznych (t.j. Dz.U.
Zz 2013 r. poz. 907 z pd. zm.) o wartéci szacunkowej zamowienia paej progow
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 411 8 Prawa zamowie
publicznych.

2.3. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamowienialicznego — art. 10 ust. 1
oraz art. 39 — 46 Prawa zamowieublicznych.

2.4 llekr@ w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamiénia zastosowane jest
pojecie ,SIWZ”, nalezy przez to rozumie Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamowienia.

2.5 llekr&¢ w SIWZ zastosowane jest goje ,ustawa” bez oki&enia o jak ustave
chodzi, dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 200rawo zamowie publicznych,
o ktérej mowa w pkt. 2.1.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1 Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie i p@spdzenie ustugi
szkoleniowej dla 0s6b bezrobotnych zarejestromanwydowiatowym Urzdzie Pracy
we Wioszczowie.
3.2 Szkolenia grupowe wspoétfinansowangmelkdw Funduszu Pracy.
3.3 Zamowienie skfadaest 2 czsci:

Cze$¢ 1 — Technolog robot wyk@zeniowych w budownictwie (10 os6b)

Czeé¢ 2 — Sprzedawca z obshigasy fiskalnej (10 osdb)
Wspolny Stownik Zaméwie CPV 80530000-8 - ustugi szkolenia zawodowego.



3.4 SzczegoOtowy opis przedmiotu zamoéwienia zawariahczniku 3 do SIWZ.

3.5 Zamawigjcy dopuszcza niiwo$¢ sktadania ofert ggciowych, odebnie na kada
cz$¢. Szczegotowy opis exci zamdwienia zawarto w zgdzniku 3 do SIWZ

3.6 Wykonawca zapewni uczestnikomezanateriaty dydaktyczne i biurowe konieczne
do przeprowadzenia zgj (podecznik lub skrypt - wydruk trwaty, zeszyt — §l©
kartek odpowiednia do potrzeb, dtugopis, kolorovakreslacz, teczka z rzepem
A4). Odbiér materiatébw dydaktycznych i biurowych sranie potwierdzony
pisemnie przez kalego uczestnika. Nalg zapewnt réwniez optymalmy ilosé
materiatdw niezbdnych do przeprowadzenia szkolenia oraz odpowie@kosé
bazy do realizacji ze§ praktycznych, dostosowando liczby uczestnikow
szkolenia.

3.7 Wykonawca winien zapewfiuczestnikom szkolenia warunki do nauki w oparciu
0 zasady BHP. Sale dydaktyczne powinny layposaone stosownie do potrzeb
grupy stuchaczy, tj. w miejsca siede, tawki/stoliki, sprzt audiowizualny,
flipchart, tablice szkolne lub magnetyczne.

3.8 W przypadku szkolenia, gdzie program przewidujedajprzy komputerze, kdy
uczestnik musi mie dostp do niezalenego stanowiska komputerowego
posiadajcego niezbdne i legalne oprogramowanie.

3.9 Zgodnie z art. 40 ust. 4 ustawy z dnia 20.04.2004 promocji zatrudnienia
I instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015r. poz.914zkolenia winny zosta
zrealizowane wg planu nauczania obegoapo przegitne nie mniej niz 25 godz.
zegarowych w tygodniuchyba, ze przepisy odibne przewidy nizszy wymiar
szkolenia. Godzina zegarowa kursu liczy 60 minabéjmuje zajcia edukacyjne,
liczace 45 minut oraz przekwliczaca srednio 15 minut, gdydiugas¢ przerw mae
by¢ ustalana w sposob elastyczny. e€#g szkoleniowe nie magodbywa& sie
w niedziet i swigta.

3.10 Terminy szkolé@ kazdorazowo bda ustalane pomdzy Wykonaweg
a Zamawiagcym.

3.11 Wykonawca zapewni uczestnikom dgstdo bezptatnego zaplecza socjalnego
(bezptatna kawa, herbata, napoje zimne ¥cilmin. 0,5 | na osaf) ciastka).

3.12 W przypadku gdy do udzialu w szkoleniu niedbe g badania lekarskie
Wykonawca wpisuje te wymagania w ofercie szkolemijpvWNatomiast w cenie
szkolenia nie naly ujmowa kosztow tych bada gdyz niezlzdne badania
lekarskie dla uczestnikbw szkolenia zorganizujdinasmisuje zamawiagy przed
wydaniem skierowania na szkolenie.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
4.1 Szkolenia winny zostarealizowane w terminie do dnia 30.06.2015r.

4.2 Wykonawca zobowzany jest dajczy¢ do oferty harmonogram zgj

4.3 Zagcia szkoleniowe mugz odbyw& sie w granicach administracyjnych miasta
Wioszczowa.

5. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

5.1 W posgpowaniu o udzielenie zamowienia mowgzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy
spetniaj warunki dotyczce:

5.1.1 posiadania uprawmiedo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci,
jezeli przepisy prawa naktadapbowgzek ich posiadania,

5.1.2 posiadania wiedzy i flsiadczenia,

5.1.3 dysponowania odpowiednim potencjalem techmyicz oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia,

5.1.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej,



- oraz nie podlegajvykluczeniu z pogpowania o udzielenizamdwienia na podstawie
art. 24 ust.1 ustawy prawo zamawpeiblicznych.

Zamawiagcy dokona oceny spetnienia przez Wykonawcoéw warankddziatu
w postpowaniu na podstawie ztonych w ofercie fwiadczé i dokumentow wedtug
formuty —spetnia/ nie spetniaWykonawcy nie spetniagy warunkow zostanwykluczeni
Z postpowania.

5.2. Opis sposobu dokonania oceny spetniania Wakun

5.2.1 w celu oceny spetnienia warunku o ktérym mowapkt. 5.1.1 SIWZ,
Wykonawca powinien posiadawpis do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewddzki WdzPracy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnieniastytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2015r. poz. 149);

5.2.2 w celu oceny spetnienia warunku o ktorym mowapkt. 5.1.2 SIWZ,
Wykonawca powinien wykazaiz przeprowadzit w gigu ostatnich 3 lat przed
dniem ogtoszenia pagiowania o0 udzielenie zamodwienia co najmniej 1
szkolenie grupowe bedace przedmiotem zamodwienia lubzgame swoim
tematem ustugom stanayym przedmiot zamodwienia a zgi okres
prowadzenia dziatalrici jest krotszy — w tym okresie.

5.2.3 w celu oceny spetnienia warunku o ktérym mowapkt. 5.1.3 SIWZ
Wykonawca powinien wykazaze:

- dysponuje salszkoleniow z odpowiedny iloscig miejsc dla uczestnikéw szkolenia,

- dysponuje salszkoleniow z osobnym stanowiskiem komputerowym dladego
uczestnika szkolenia,

- dysponuje osobami w charakterze wyktadowcow, kiwdgdkaza sie co najmniej
2-letnim ddwiadczeniem szkoleniowym/zawodowym w zakresie pdzoae)
przez siebie tematyki zg wskazanej przez Wykonawic

- 0soby, ktore bda uczestniczy w wykonywaniu zamdwienia posiadajyymagane
uprawnienia, jeeli ustawy naktadajobowigzek posiadania takich uprawnje

5.2.4 w celu oceny spetnienia warunku o ktorym mowapkt. 5.1.4 SIWZ
Wykonawca winien przediy¢ wypetnione éwiadczenie z art. 22 ust. 1.

5.3 Wykonawca mae polegad na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonywania zamoéwienia lub mdgiach finansowych
innych podmiotow, niezalmie od charakteru prawnegackacych go z nimi
stosunkdédw. Wykonawca w takiej sytuacji zobemany jest udowodaqi
Zamawiagcemu, # bedzie dysponowat zasobami niedimymi do realizacji
zamOwienia, w szczegolid przedstawiajc w tym celu pisemne zobogzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji nigdilyych zasobow na okres korzystania
z nich przy wykonywaniu zamowienia.

5.40cena spetniania warunkow udzialu w gestvaniu zostanie przeprowadzona na
podstawie éwiadczé i dokumentow przedimnych przez Wykonawcow metpd
spetnia / nie spetnia.

5.5Wykonawcy, ktérzy nie wyka spetnienia warunkéw udzialu w pegbwaniu,
o ktorych mowa w pkt. 5.1 SIWZ, podlegabeda wykluczeniu z udziatu
W postpowaniu.

5.6 Z udziatlu w posfpowaniu wyklucza si rowniez Wykonawcow, ktorzy podlega)
wykluczeniu z powodu nie spetnienia warunkéw o ktbrmowa w art. 24 ust. 1i 2
ustawy .

5.7. Ofer¢ Wykonawcy wykluczonego uznajessia odrzucof

1 przez szkolenia grupowe Zamawiajcy rozumie szkolenia zlecone przez jednosgkzewretrzna lub z naboru wlasnego potwierdzone dokumentami

(referencjami),ze ustuga zostata wykonana lub jest wykonywana naigcie (nie dotyczy szkolé zrealizowanych na rzecz Zamawiajcego oraz szkol@
z wkasnego naboru). Za grup Zamawiajacy uwaza co najmniej 5 oséb.



6. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A
DOSTARCZY C WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU

6.1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawearunkéw, o ktérych mowa
w pkt. 5.1 SIWZ, Zamawiafy zada zl@enia nasfpujacych Gwiadcze
i dokumentow:

6.1.1 w celu wykazania spetniania przez Wykonawevarunku, opisanego

w pkt. 5.1.1 SIWZ (posiadanie uprawfjsalery przedtay¢:

* oswiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 ustawy gzahik nr 6 do SIWZ,

* oswiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do rejestistytucji
szkoleniowych prowadzonego przez WojewodzkiddrPracy wtaciwy
ze wzgkdu na siedzib instytucji szkoleniowej /art. 20 ust. 1 ustawy
z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i ifstjach rynku pracy /
- zahcznik nr 11 do SIWZ.

Zamawiajcy dokona sprawdzenia w Rejestrze Instytucji Szkolgych czy
instytucja szkoleniowa posiada w/w wpis oraz czyntgkouuje swaqj dziatalngé
w biezagcym roku.

Zamawiagcy dokona oceny spetnienia w/w warunku na podstavdeiadcze
i dokumentow dejczonych do oferty zgodnie z formukspetnia/ nie spetnia.

6.1.2 w celu wykazania spetniania przez Wykonawarunku, opisanego w pkt. 5.1.2
SIWZ (wiedza i déwiadczenie) naley przediayc¢:

. oswiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 ustawy gzahik nr 6 do SIWZ,

. wykaz wykonanych ustug szkoleniowych w okresie wsth 3 lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, azgdi okres prowadzenia dziataéw jest
krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wéaciooraz daty i miejsca
wykonania, obejmuagego co najmniej 1 zakozone szkolenie grupowe
porownywalne z przedmiotem zamoéwienia dla minimwesbbowej grupy wg
wzoru stanowjcego zacznik nr 4 do SIWZ,

. dokument potwierdzagy, ze w/w ustugi zostaty wykonane najeie;

Zamawiagcy dokona oceny spetnienia w/w warunku na podstavdeiadcze
i dokumentow dejczonych do oferty zgodnie z formukspetnia/ nie spetnia.

6.1.3. w celu wykazania spetniania przez Wykonawearunku, opisanego w pkt.
5.1.3 SIWZ (dysponowania odpowiednim potencjalenchiécznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia) nglprzediayc¢:

. oswiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 ustawy -azahik nr 6 do SIWZ,

. wykaz narezdzi, wyposaenia zakladu i ugdzer technicznych dospnych
Wykonawcy ustug w celu realizacji zamowienia wramfbrmacp o podstawie
dysponowania tymi zasobami (n&afeujac¢ tylko to wyposaenie i uradzenia
techniczne, ktoredala wykorzystywane do realizacji przedmiotu zaméwignia
wg wzoru stanowgicego zacznik nr 8 do SIWZ,

. wykaz o0sOb, ktore dulg uczestniczy w wykonywaniu zamowienia
w szczegolngci odpowiedzialnych zéwiadczenie ustug, kontreljakosci wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowychdawiadczenia
i wyksztalcenia niezlminych do wykonania zamoOwienia, a ek zakresu
wykonywanych przez nie czynfm, oraz informag o0 podstawie
dysponowania tymi osobami, wg wzoru stanmego zagcznik nr 9 do SIWZ;



6.2

Zamawiagcy dokona oceny spetnienia w/w warunku na podstasweadcze
i dokumentow dajczonych do oferty zgodnie z formukpetnia/ nie spetnia.

6.1.4. w celu oceny spetnienia warunku o ktorym mowa w pkt.4 SIWZ (sytuacja
ekonomiczna i finansowa) naleprzedtayc¢:

. wypetnione dwiadczenie z art. 22 ust. 1 —ge#nik nr 6 do SIWZ.

Zamawiagcy dokona oceny spetnienia w/w warunku na podstavdeiadcze
i dokumentow dejczonych do oferty zgodnie z formukspetnia/ nie spetnia.

Uwaga: Wykonawca nm® polegd na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwielub zdolndgciach
finansowych innych podmiotow, niezafée od charakteru prawnegactacych go

Z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zolgmany jest udowoddi
Zamawiagcemu, # bedzie dysponowat zasobami niednymi do realizacji
zamowienia, w szczegOlba przedstawiajc w tym celu pisemne zoboyzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji nigditoych zasobdw na okres korzystania
Z nich przy wykonywaniu zamowienia.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Whdwecy z posipowania
w oparciu o art. 24 ust. 1 ustawy, Zamawi§ zada zioenia nasipujgcych
oswiadcze i dokumentow:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wg wziamowacego zagcznik
nr 2 do SIWZ,

b) aktualny odpis z wkxiwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagajwpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wyké&nia w oparciu o art. 24
ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawiony nie weéaej niz 6 mies¢cy przed uptywem
terminu skladania wnioskbw o0 dopuszczenie do udziat postpowaniu
0 udzielenie zamowienia albo sktadania ofert, atesimku do osob fizycznych
oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ust@agcznik nr 10 do SIWZ),

c) aktualne zé&wiadczenie wigciwego naczelnika uegdu  skarbowego
potwierdzagce, ze Wykonawca nie zalega z optatami podatkow, lub
zawiadczenie,ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczelib
roztozenie na raty zalegtych ptatéom lub wstrzymanie w cafsi wykonania
decyzji wigciwego organu — wystawionego nie wgaej niz 3 miesjce przed
uptywem terminu skladania ofert,

d) aktualnego zaviadczenia wiéciwego oddzialu Zaktadu Ubezpiedze
Spotecznych Ilub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spokego potwierdzage,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem skiladek napidezenia zdrowotne
i spoteczne, lub potwierdzenige uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozfenie na raty zalegtych ptatém lub wstrzymanie w cakei
wykonania decyzji wiciwego organu — wystawionego nie wgziej niz 3
miesice przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.2.1 Jezeli Wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, @yth mowa w pkt. 6.2 b
SIWZ, sktada dokument lub dokumenty wystawione wvajkr w ktorym
ma siedzib lub miejsce zamieszkania, potwierdgzs odpowiednioze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadin wystawione nie wczaiej
niz 6 miesecy przed uptywem terminu sktadania ofert; nie zalegiiszczaniem
podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteézmdrowotne, alboze



uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczduale rozi@zenie na raty
zalegtych pfatnéci lub wstrzymanie w cakai wykonania decyzji wiciwego
organu, wystawione nie wcgge] niz 3 miesjce przed uptywem terminu
sktadania ofert.

6.2.2 Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w kimryVykonawca ma
siedzile lub miejsce zamieszkania, nie wydaje siokumentow, o ktérych
mowa w pkt. 6.2.1 zagtuje s¢ je dokumentem zawiergjym aswiadczenie
ztozone przed notariuszem, Wewym organem glowym, administracyjnym
albo organem samadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca sieaizilz lub miejsce
zamieszkania. Terminy wymienione w pkt. 6.2.1 s@si odpowiednio.

6.3 Wypetniony formularz ofertowy - zgiznik nr 1 do SIWZ.

6.4Warunkiem ztaenia wanej oferty jest zaakceptowanie istotnych warunkdojgktu
umowy poprzez zaparafowanie poszczegolnych strgorojekty umow stanowi
zakcznik do SIWZ nr 5.

6.5Wykonawca zobowzany jest wykaza spetlnienie warunkéw  udziatu
w postpowaniu, o ktorych mowa w pkt. 5.1 SIWZ i brak ptade do wykluczenia
z powodu nie spetnienia warunkédw o ktérych mowa st @4 ust. 1 ustawy,
nie p&niej niz na dzié sktadania ofert.

6.6 Inne wymagane dokumenty potwierdgag, ze oferowane ustugi odpowiadaj
wymaganiom okrdonym przez Zamawiagego.

6.6.1.Program szkolenia — zgodnie ze szczego6towpizem przedmiotu zamodwienia
stanowjcym zahcznik nr 3 do SIWZ.

Program szkolenia winien zawiérinformacje o ktérych mowa w Rozpadzeniu Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014urek sprawie szczeqotowych warunkow
realizacji oraz trybu i sposobdéw prowadzenia usiudku pracy (Dz.U. z 2014r. poz. 667).

nazwe szkolenia,

czas trwania i sposoOb organizacji szkolenia,

wymagania wspne dla uczestnikow szkolenia,

cele szkolenia ujete w kategoriach efektow uczenia ¢ si

z uwzgkdnieniem wiedzy, umiefnosci i kompetencji spotecznych,

= plan nauczania okfmjacy tematy zaj¢ edukacyjnych oraz ich wymiar,
z uwzgkdnieniem w miag potrzeby czsci teoretycznej i oxci
praktycznej,

= opis tréci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszchegh
zaj¢ edukacyjnych,

= wykaz literatury oraz niezinych s$rodkéw i materiatow
dydaktycznych,

» przewidziane sprawdziany i egzaminy.

Wz6ér programu szkolenia stanowi ge#nik nr 7 do SIWZ. Program szkolenia,
jezeli nie okrdla tego inne wytyczne dalz przepisy prawne, powinien uwzghia
wykorzystanie standardow kwalifikacji zawodowych modutowych programow
szkole&n zawodowych, dogpnych w bazach danych prowadzonych przez Ministra,
dostpnych na stronie internetowej www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl
w przypadku ich wyspowania.

6.6.2 Wstkpny harmonogram szkolenia.



6.6.3 Kalkulacja kosztow szkolenia.

6.6.4 WzoOr dokumentéw potwierdaaych ukaczenie szkolenia i uzyskania
uprawnie.

6.6.5 Wz0r ankiety na zakozenie szkolenia.

6.6.6 Wypetnione @iadczenie o przynam@osci do grupy kapitatowe] stanowde
zalhcznik nr 12 do SIWZ.

ZAMAWIAJ ACY INFORMUJE, ZE PRZEDSTAWIENIE DOKUMENTU LUB
OSWIADCZENIA NIEPRAWDZIWEGO WYCZERPUJE ZNAMIONA ART. 297
KK (wytudzenie zamowienia publicznego — czyn zaguony kara pozbawienia
wolnosci do lat 5)

6.7 Forma sktadanych dokumentow

6.7.1 Dokumenty nalgy ztozy¢ w oryginale lub kopii péwiadczonej za zgodsé
z oryginatlem przez Wykonawc

6.7.2 Zamawiajcy maze zgda® przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu, gdy Zona kopia jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziweci.

6.7.3 Dokumenty sporgdzone w ¢zyku obcym musg by zlozone wraz
z ttumaczeniem ngzyk polski.

7.W PRZYPADKU WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJ ACYCH SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

7.10Oswiadczenia i dokumenty wymienione w pkt. 6.1.1, &2b, c i d winny b§
przedtazone przez kadego Wykonawe.

7.2Wykonawcy wspolnie ubieggy sk 0 zamOwienie winni ustanowipetnomocnika
do reprezentowania ich w pepbwaniu 0 udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w pa@fowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie niniejszego
zamowienia, stosownie do art. 23 ust. 2 ustawy.

a. Dokument petnomocnictwa usi by zahczony do oferty i zawieta
w szczegolnéci wskazanie pogpowania 0 zamowienie publiczne, ktérego
dotyczy, Wykonawcow ubiegggych s¢ wspdlnie o udzielenie
zamowienia, ustanowionego Wykonawe Petnomocnika oraz zakres jego
umocowania.

b. Dokument petnomocnictwa musi zostalozony jako czs¢ oferty, musi
by¢ w oryginale lub kopii péwiadczonej za zgodidé z oryginatem przez
notariusza lub przez samego Wykonawc

8. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA O SWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAK ZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SI E Z WYKONAWCAMI



8.1 kwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne infacje Zamawiajcy
i Wykonawcy przekazgj sobie pisemnie, dragfaksows (41 39-437-65) lub
za pomog poczty elektronicznej d.michalek@pupwloszczowa.pl

8.2Pisemne przekazywanie wszelkiej korespondencji djwiadczé, wnioskow,
zawiadomié oraz informacji nagpuje za pomag operatorow pocztowych ( w tym
rowniez poczt kuriersky) wzglednie do gk witasnych.

8.3 Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne infacje przestane za pompc
faksu lub droga elektronicanuwaza st za dostarczone w terminie,z@di ich tres¢
dotarta do strony pogbowania a ona zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawyguanie
drugiej strony potwierdzita fakt ich otrzymania.

8.4Wszelkie @wiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz informagezekazywane
s3 w formie pisemnej. Zamawigy dopuszcza przesylaniévaadcze, zawiadomie,
wnioskéw oraz informacji za pomgdaksu, przy spetnieniu wymogoéw oklenych
w pkt 8.4.

8.5Strony posfpowania przetargowego zobawane § do wzajemnego informowaniasi
0 zmianach siedzib i adresu dla ¢kmen. W przypadku braku zawiadomienia o takich
zmianach korespondercjvystary na adres wskazany w ofercie jednostki sze@jl
uwaza sk za prawidiowo dagczor.

8.6 Zamawiajcy nie przewiduje wyznaczenia zebrania wszystkicfk@viawcow.

8.7 Wykonawca mge zwrdct sie do Zamawigicego O wyjanienie tréci SIWZ.
Zamawiajcy jest obowdzany udziekk wyjasnien niezwtocznie, jednak nie poiej niz
na 2 dni przed uptywem terminu skiadania ofert pedrunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tréci SIWZ wptyrat do zamawiajcego nie péniej niz do kaca dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skiadaofert. Jeeli wniosek
0 wyjasnienie tréci SIWZ wptyrgt po uptywie terminu skladania wniosku lub dotyczy
udzielonych wyjénien, zamawiajcy maze udzielé wyjasnien albo pozostawi
wniosek bez rozpoznania. Przedduie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg
terminu sktadania wniosku. T&e zapyta&h wraz z wyjd&nieniami zamawiagy
przekazuje wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ, bggvaianiazrodia zapytania,
a jezeli SIWZ jest udosipniana na stronie internetowej, zamieszcza ndrtmjis.

8.8W uzasadnionych przypadkach zamawggjmaze przed uptywem terminu skiadania
ofert zmiené tres¢ SIWZ. Dokonag zmiare specyfikacji zamawigry przekazuje
niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekaz&@IWZ oraz zamieszcza
na stronie internetowe.

8.9Jeeli w wyniku zmiany tréci SIWZ nieprowadzcej do zmiany tr&i ogtoszenia
o0 zamowieniu jest niezbdny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach
zamawiagcy przedhia termin sktadania ofert i informuje o tym wykonamg ktorym
przekazano SIWZ oraz zamieszcza inforraag stronie internetowe;.

8.10Wszystkie pytania i wtpliwosci dotyczce prowadzonego p@gowania nalgy
kierowa na adres Zamawigjego.

Powiatowy Urzad Pracy we Wtoszczowie
ul. Strazacka 11
29-100 Wioszczowa

lub adres e-mail: d.michalek@pupwloszczolagd numer fax. (41) 394-37-65




8.7 Osoby uprawnione do porozumiewangzsiVykonawcami:

Dawid Michatek, specjalista d/s rozwojawodowego Tel. (41) 3883489
| pietro, pok. 18, w godz. 37— 15" od poniedziatku do piku

Uwaga: Przestanie dokumentéw po godzinie'? Sskutkow& bedzie zarejestrowaniem
takiego pisma, jako poczty przychadej, z dai nastpnego dnia roboczego
Zamawiagcego. Zamawiacy nie bierze odpowiedzialda za skutki braku
zachowania przez Wykonawpowyzszych wymogow.

Wszelkie zmiany, uzupetnienia, modyfikacje $tieSIWZ oraz odpowiedzi na pytania
zadane tylko w formie pisemnejc¢dy przekazywane niezwiocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérzy otrzymali SIWZ w formie pisemr@pz zostag zamieszczone na
stronie internetowej Zamawiggego.

9. WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM

Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium.

10. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A

10.1Termin zwgzania ofer§ wynosi 30 dni. Bieg terminu zwzania ofer§ rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
10.2Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamayeego mae przediay¢ termin
Zwigzania oferd, z tym ze Zamawiajcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwizania oferd, zwrock sic do Wykonawcow o wyrgenie zgody
na przedtienie tego terminu 0 oznaczony okres, niesity jednak ni 60 dni.
10.3W przypadku wniesienia odwotania wobecstieogtoszenia o zamowieniu lub
postanowié SIWZ zamawiajcy maze przedtay¢ termin skiadania ofert lub termin
sktadania wnioskow.
10.4 W przypadku wniesienia odwotania po uptywie termgktadania ofert bieg terminu
zwigzania ofed ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Ksajdwie
Odwotawcz orzeczenia.

11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

11.1 Kazdy wykonawca mee ziazy¢ tylko jedry oferte i oferowa& tylko jedmy cere
/brutto/.

11.2 Oferta musi by sporadzona w formie pisemnej pod rygorem niewaci.
11.3 Oferta musi by czytelna i odpowiadatresci SIWZ.
11.4 Oferta musi by podpisana przez Wykonawtub jego petnomocnika.

11.5 Jereli osoba/osoby podpisiga/ce ofewt dziata/p na podstawie petnomocnictwa,
to musi ono w swej téei jednoznacznie wskazywauprawnienie do podpisania
oferty. Petnomocnictwo musi zostadolgczone do oferty w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodié z oryginatem przez notariusza lub oslybuprawnion/e
do reprezentowania Wykonawcy.

11.6 Oferta musi b§ sporadzona w ¢zyku polskim. Kady dokument sktadagy sk
na ofer¢ sporadzony w innym ¢zyku niz jezyk polski winien by ziozony wraz
z tlumaczeniem naezyk polski, pdwiadczony przez Wykonawc lub jego
petnomocnika.



11.7 Kazda poprawka w téei oferty, a w szczegdlsoi kazde przerobienie,
przekrdlenie, uzupetnienie, nadpisanie itp. powinny ¢byarafowane przez
Wykonawe; lub jego petnomocnika.

11.8 Strony oferty powinny bytrwale ze sofppolgczone i kolejno ponumerowane.

11.9W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie eotaia tajemni¢
przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy 0 zwalczamieuczciwej
konkurencji, co do ktorych Wykonawca zastrzega,nie mog by¢ udostpniane
innym uczestnikom pogbowania, musg by¢ oznaczone klauzal ,Informacje
stanowjce tajemni¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej koréagji (Dz. U. z 2003 r. nr 153
poz. 1503 z pfn. zm.).

11.10 Oferta powinna zawigrakomplet dokumentow i dwiadczéd wymienionych
w pkt. 6 SIWZ.

11.11 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zzeine z przygotowaniem i zieniem oferty.
Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w pgsiwaniu.

11.12 Skfadane dokumenty winnytbhyddzielone od siebie w widoczny sposéb.
12. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIAOFER T

12.1 Oferty naley sktad& w siedzibie Zamawiagego, ul. Strzacka 11,
29-100 Wioszczowa w pokoju nr 11 ( Sekretarigtigtro.

12.2 Termin sktadania ofert uptywa dn@&.05.2015r0 godz.13% .

12.3 Oferty otrzymane przez Zamawjeggo po tym terminie zostanniezwiocznie
zwrbcone bez otwierania.

12.4 Bezpdrednio przed otwarciem ofert Zamawgiey poda kwai, jaka zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia. W trakcie otwarciartoZamawigcy
odczyta nazw (firm¢) oraz adres Wykonawcy, ktorego oferta jest otwiararaz
informacje dotyczce ceny oferty.

12.5 Oferty zostam otwarte w siedzibie Powiatowego @du Pracy we Wioszczowie
ul. Straacka 11, w pokoju 20w dniu07.05.2015r0 godz13%9.

12.6 Otwarcie ofert jest jawne.
12.7 Jawndg¢ ofert kpdzie realizowana na pisemny wniosek po terminieaotva ofert.

12.8 Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknitej i opiecztowanej kopercie (w opakowaniu
uniemaliwiajacym odczytanie jego zawastm bez uszkodzenia tego opakowania).

Koperta powinna byzaadresowana do zamaw@ggo na adres:
POWIATOWY URZ AD PRACY WE WLOSZCZOWIE,
UL. STRAZACKA 11, 29-100 WLOSZCZOWA
oraz oznakowana nagpujaco: “Oferta przetargowa na organizacjstugi szkoleniowej dla

0s6b bezrobotnych zarejestrowanych w PUP WioszczoMia otwierg przed dniem
................. r., godz...........ccceeee.(numer cgéci zaméwienia i nazwa szkolenia)




12.9 Przed uptywem terminu skiadania ofert Wykonawcazenwprowadzi zmiany
do ztazonej oferty. Zmiany powinny l#ydoreczone Zamawiagemu na @mie pod
rygorem niewanosci przed uptywem terminu skifadania ofert.swiadczenie
0 wprowadzeniu zmian winno Bypakowane tak, jak oferta, a opakowanie winno
zawier& dodatkowe oznaczenie wyrazem “ZMIANA”.

12.10 Wykonawca mi@, przed uptywem terminu do skiadania ofert wyéobdert.
Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno dypodpisane przez osgly
uprawnionn/e do skiladania sviadczédr woli w imieniu Wykonawcy oraz
opakowane i zaadresowane w ten sam sposob jala.oftiatkowo opakowanie,
w ktorym jest przekazywane to powiadomienie, maleopatrzy napisem
"wycofane". Koperty z ofertami wycofanymi niecta otwierane.

13.0PIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

13.1 W odniesieniu do oferentéw, ktérzy speili wskys warunki wymagane w SIWZ,
komisja przetargowa bada i ocenia oferty na podstaas¢pujacych kryteriow:

a) Cena szkolenia — znaczenie - max 70 pkt.
Oferta z najniszz cery uzyskamax 70 punktéw.

Pozostate oferty uzyskupdpowiednio zmniejszanlosé punktéw wg wyliczenia:

Cmin - cena oferty najtgzej

Cofb - cena oferty badanej

b) Doswiadczenie Wykonawcy - max 20 pkt.

Wykaz wykonanych ustug szkoleniowych edgcych przedmiotem zamdwienia
przeprowadzonych przez wykonaw okresie ostatnich 3 lat przed dniem ogtoszenia
postpowania o udzielenie zamowienia, agk okres prowadzenia dziataléw jest krotszy

— w tym okresie (zgodnie z zaknikiem nr 4 do SIWZ)

Liczba zorganizowanych szkale Liczba punktow
1 5
2 10
3 i wiecej 20

c) Posiadane certyfikaty jakd ustug (akredytacja kuratoraswiaty zgodna
z zakresem szkolenia lub certyfikat systemu gdania jakécig ksztatcenia/szkolenia
wydane na podstawie gaizynarodowych norm 1SO) max 10 pkt.



Posiadane certyfikaty jakoi ustug Liczba punktow

akredytacja kuratora $wiaty zgodna

. 5
zakresem szkolenia

certyfikat systemu zagdzania jakeécig]
ksztatcenia/szkolenia wydane na podst 5
miedzynarodowych norm 1ISO

13.2 Kryteria oceny ofert nie podlegazmianie w toku pogpowania.

13.3 W toku badania i oceny ofert Zamawi@gy maze zagdac od Wykonawcow wyijgnien
dotyczcych tréci ztozonych ofert.

13.4 Zamawiagcy poprawia w tedcie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omyiki
rachunkowe, z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych pepka
oraz inne omyiki polegage na niezgodrigi oferty ze SIWZ, niepowodgge
istotnych zmian w trei oferty niezwtocznie zawiadamigj o tym Wykonawe,
ktérego oferta zostata poprawiona.

Przez oczywigtomytke rachunkowg rozumie s taki blgd, ktory polega na uzyskaniu
nieprawidtowego wyniku dziatania arytmetycznego mbrych skiadnikach
wyjsciowych i ktéry, znajc reguty arytmetyczne nmioa jednoznacznie popratvi

13.5 Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszegrof, Zamawiajcy bedzie stosowat
wytgcznie zasady i kryteria okilene w SIWZ.

13.6 Niedopuszczalne jest prowadzeniecdzly Zamawiggcym a Wykonawg negocjacii
dotyczcych ztaonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmianyjeytresci.

13.7 Oferta, ktora uzyska najwgz ilos¢ punktow zostanie przgta do realizaciji.

14. UNIEWA ZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajgcy uniewani postpowanie w przypadkach olétenych w art. 93 ustawy.

15. INFORMACJE O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA C
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

15.1 Zamawiajcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta taoge uznana
za najkorzystniejsgpo dokonaniu oceny zgodnie z kryteriami opisanynpkt. 13
SIWZ.

15.2 Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jakjamaystniejsza, o terminie
i miejscu podpisania umowy, zostanie powiadomiongirelonym pismem.
Zamawiajcy nie przewiduje dodatkowych formakwd zwigzanych z zawarciem
umowy.

15.3 W przypadku wyboru oferty Wykonawcow ubieg@jch s¢ wspdlnie
0 udzielenie zamoéwienia, Zamawjay przed podpisaniem umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego me zaadat umowy regulujcej wspoiprae tych
Wykonawcow.



16. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

16.1Cenre nalezy skalkulow& z uwzgkdnieniem wszystkich czynnikow majych na ni
wptyw, a ktore g niezledne dla prawidtowej realizacji przedmiotu zaméwéni

16.2 Cere za wykonanie przedmiotu zamowienia rigl@rzedstawd na druku ofertowym
stanowjcym zahcznik nr 1 do SIWZ.

16.3Cena oferty bdzie ustalona jako iloczyn planowanej liczby osd@b mtzeszkolenia
i ceny szkolenia jednej osoby.

16.4W cenie oferty nie nakly uwzgkdnia& kosztéw ubezpieczenia od ngsttw
nieszczsliwych wypadkow.

16.5Cena winna b§ wyrazona w ztotych polskich (PLN). W ziotych polskicleda
prowadzone réwnie rozliczenia pomidzy Zamawigcym a Wykonawg. Cena
powinna by wyrazona liczbowo i stownie oraz podana z dokiadiw do dwoch
miejsc po przecinku.

16.6 Cena okré&ona przez Wykonawgcw ofercie nie bdzie podlegata waloryzacji w toku
realizacji przedmiotu zamowienia.

17. ZABEZPIECZENIE NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY

W przedmiotowym pogpowaniu Zamawiacy hie wymaga wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

18. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTAN A
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO W ZOR
UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJ ACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY
ZAWARL Z NIM UMOW E W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA
TAKICH WARUNKACH

Zamawiajcy wymaga aby Wykonawca zawart z nim umgoww sprawie zamoOwienia
publicznego na warunkach zawartych w projekcie ugnastanowicym zahcznik nr 5
do SIWZ.

19. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJ ACYCH
WYKONAWCY W TOKU POST EPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcom i innym osobom, ktorych interes prawnyayskaniu zamoéwienia doznat lub
moze dozna uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamaw&jo przepisow ustawy,
przystugug srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI tstawy.

20. ZAMAWIAJ ACY DOPUSZCZA SKLADANIE OFERT CZ ESCIOWYCH
ODREBNIE NA KA ZDA CZESC ZAMOWIENIA.
21. ZAMAWIAJ ACY NIE PRZEWIDUJE ZAWARCIA UMOWY RAMOWEJ.

22. ZAMAWIAJ ACY NIE PRZEWIDUJE UDZIELANIA  ZAMOWIE N
UZUPELNIAJ ACYCH.

23. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA MO ZLIWO SCI SKLADANIA OFERT
WARIANTOWYCH.

24. ZAMAWIAJ ACY NIE DOPUSZCZA POROZUMIEWANIA SI E DROGA
ELEKTRONICZN A.



25. ROZLICZENIA Ml EDZY ZAMAWIAJ ACYM A WYKONAWC A BEDA
PROWADZONE W ZtOTYCH POLSKICH — PLN.

26. ZAMAWIAJ ACY NIE PRZEWIDUJE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ
OFERTY Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNEJ.

27. ZAMAWIAJ ACY NIE PRZEWIDUJE ZWROTU KOSZTOW UDZIALU
W POSEPOWANIU.

28. WYKONAWCA MO ZE ZtOZYC TYLKO JEDNA OFERTE NA KAZDA
CZESC ZAMOWIENIA.

Zamieszczenie na stronie internetowe] wszystki¢arimacji dotycacych posgpowania jest
rownoznaczne ze spelnieniem obgxiiu informowania wszystkich wykonawcow
0 czynndciach zamawiajcego.

Wykaz zacznikow:

Formularz ofertowy - za€zniki nr 1 do SIWZ.

Oswiadczenie z art. 24 ust. 1 - geniki nr 2 do SIWZ.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia -geahiki nr 3 do SIWZ.

Wykaz wykonanych/wykonywanych ustug szkoleniowychaekczniki nr 4 do SIWZ .

Zaakceptowany projekt umowy z zaparafowanymi stmarrazahczniki nr 5 do SIWZ.

Oswiadczenie z art. 22 ust. 1 - geniki nr 6 do SIWZ.

Program szkolenia — zgizniki nr 7 do SIWZ.

Wykaz wyposaenia i uradzen technicznych — zaéznik nr 8 do SIWZ.

Wykaz 0s6b, ktére dula uczestnicz§ w wykonywaniu zamoéwienia — zgizniki nr 9

do SIWZ.

10. Oswiadczenie z art. 24 ust. 1 pkt. 2 ( dotyczy osidycknych) - zaczniki nr 10
do SIWZ.

11. Oswiadczenie potwierdzgge posiadanie aktualnego wpisu do rejestru ingiytuc
szkoleniowych prowadzonego przez WojewodzkiddrPracy wtaciwy ze wzgédu na
siedzilg instytucji szkoleniowej - za€zniki nr 11 do SIWZ.

12. Oswiadczenie o przynakmosci do grupy kapitatowej - zagzniki nr 12 do SIWZ.

13. Aktualne zawiadczenie wiéciwego Naczelnika Ukdu Skarbowego oraz oddziatu ZUS

lub KRUS.
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