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Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet VI, Poddziatanie 6.1.1
Cztowiek — najlepsza inwestycja
Projekt: ,,Znowu aktywni” wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

w postpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego peji200 000 Euro prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego na:

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia ,Efektywy pracownik biurowy” dla 3 oséb
bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urgdzie Pracy
we Wioszczowie

Nr zamoéwienia publicznego CAZ-2010 -3/POKL/13

Zamowienie o wartei ponizej kwoty okr&lonej w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004rwBraamowi@ publicznych (tekst jednolity Dz.U.
z 2010r., Nr 113, poz.759 z oacem.)

Wioszczowa, marzec 2013 r.



1. WARUNKI OGOLNE ZAMOWIENIA

1.1 Nazwa i adres Zamawigjego

Zamawiajcym jest: Powiatowy Ukd Pracy we Wioszczowie
adres: ul. Straacka 11, 29-100 Wioszczowa
telefon: (41) 394-35-40, fax: (41) 394-37-65,
adres e-mailkiwl@praca.gov.pl
Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia jest
zamieszczona hna stronie internetowe] zamao&gjo:
www.pupwloszczowa.pl
NIP: 656-17-20-479
REGON: 291145840
godz. pracy: od poniedziatku dagphiu 7->-15"

1.2 Numer zaméwienia publicznego

Pogpowanie, ktdrego dotyczy niniejszy dokument oznaezest znakiem:
CAZ-2010 -3/POKL/13

1.3 Wykonawcy we wszelkich kontaktach z zamawiajacym powinni powotywac
sie na powyzszy znak.

2. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

2.1 Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieagemmego na podstawie
art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Geien publicznych (tekst
jednolity Dz.U. z 2010r., Nr 113, poz.759 zzpam.) ktérego wart@d szacunkowa
w ztotych nie przekracza kwoty okienej w art. 11 ust. 8 ustawy.

2.2 llekr@ w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zarniénia zastosowane jest
pojecie ,SIWZ", nalezy przez to rozumie Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamowienia.

2.3 llekra¢ w SIWZ zastosowane jest goje ,ustawa” bez ok&enia o jak ustawe
chodzi, dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 200rawo zamowie publicznych,

o ktérej mowa w pkt. 2.1.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia ,Efektyvpracownik biurowy” dla 3
0s6b bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowymediie Pracy we Wioszczowie.
3.2 Szkolenia grupowe wspoffinansowane seredkdéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego — Proj@ktowu aktywni” PO KL Priorytet VI.
.Rynek pracy otwarty dla wszystkich”, Poddziatani.1.1 ,Wsparcie 0s0b
pozostajcych bez zatrudnienia na regionalnym rynku pra@y’zwiazku z powyszym,
Wykonawca zobowgzany kdzie do informowania spoteazstwa o finansowaniu
realizacji projektu przez Uai Europejsk poprzez zamieszczanie w dokumentacji
szkoleniowej informacji o udziale Unii Europejskigj talkze oznakowania miejsca
realizacji kursu.

Wspolny Stownik Zaméwie CPV 80530000-8 - ustugi szkolenia zawodowego.



3.3 Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia zawargahczniku 3 do SIWZ.

3.4 Wykonawca zapewni uczestnikomezanateriaty dydaktyczne i biurowe konieczne
do przeprowadzenia zgj (podrcznik lub skrypt - wydruk trwaty, zeszyt — §l©
kartek odpowiednia do potrzeb, dtugopis, kolorovakreslacz, teczka z rzepem
A4). Odbiér materiatébw dydaktycznych i biurowych stanie potwierdzony
pisemnie przez kalego uczestnika.

3.5 Wykonawca winien zapewdiuczestnikom szkolenia warunki do nauki w oparciu
o zasady BHP. Sale dydaktyczne powinny lyposaone stosownie do potrzeb
grupy stuchaczy, tj. w miejsca siede, tawki/stoliki, sprzt audiowizualny,
flipchart, tablice szkolne lub magnetyczne.

3.6 W przypadku zaK przy komputerze, Kaly uczestnik musi mé dostp do
niezalenego stanowiska komputerowego posiacefo niezbdne i legalne
oprogramowanie.

3.7 Zgodnie z art. 40 ust. 4 ustawy z dnia 20.04.2004 promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. nr 88z. 415 z pgn. zm.) szkolenia
winny zosté zrealizowane wg planu nauczania obepnego przegitnie nie mniej
niz 25 godz. zegarowych w tygodniwchyba, ze przepisy odibne przewidyj
nizszy wymiar szkolenia. Godzina zegarowa kursu I@2yninut i obejmuje zagia
edukacyjne, liczce 45 minut oraz przeryliczaca srednio 15 minut, gdy diugas¢
przerw mae by ustalana w sposob elastyczny. £ szkoleniowe nie mag
odbywa sie w niedziet i swigta.

3.8 Terminy szkolenia ddzie ustalany pomdzy Wykonaweg a Zamawigcym.

3.9 Wykonawca zapewni uczestnikom dgstdo bezptatnego zaplecza socjalnego
(bezptatna kawa, herbata, napoje zimne ¥cilmin. 0,5 | na osaf ciastka).

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
4.1 Szkolenie winno zostarealizowane w terminie do 30.04.2013r.

4.2 Miejscem realizacji szkolenia jest noadttoszczowa.

5. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

5.1 W postpowaniu o0 udzielenie zaméwienia mogzia¢ udziat Wykonawcy, ktérzy
spetniaj warunki dotyczce:

5.1.1 posiadania uprawmiedo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci,
jezeli przepisy prawa naktadapbowhzek ich posiadania,

5.1.2 posiadania wiedzy i fl@iadczenia,

5.1.3 dysponowania odpowiednim potencjalem tecimyicz oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdéwienia,

5.1.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej,

- oraz nie podlegajvykluczeniu z pogpowania o udzielenizaméwienia na podstawie
art. 24 ust.1 ustawy prawo zamawpeliblicznych.

Zamawiajcy dokona oceny spetnienia przez Wykonawcéw warank@ziatu w
postpowaniu na podstawie ztonych w ofercie éwiadczé i dokumentow wedtug
formuty —spetnia/ nie spetniaWykonawcy nie spetniagy warunkow zostanwykluczeni
Z postpowania.

5.2. Opis sposobu dokonania oceny spetniania wamn
5.2.1 w celu oceny spetienia warunku o ktorym mowapkt. 5.1.1 SIWZ,
Wykonawca powinienposiadé wpis do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewodzki WdzPracy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnieniastytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415 z4pb zm.);



5.2.2 w celu oceny spetnienia warunku o ktorym mow pkt. 5.1.2 SIWZ,
Wykonawca powinien wykazaiz przeprowadzit w @igu ostatnich 3 lat przed
dniem ogtoszenia pagiowania o0 udzielenie zamodwienia co najmniej 1
szkolenie grupowe bedace przedmiotem zaméwienia lubzsame swoim
tematem ustugom stanawym przedmiot zamodwienia a zgi okres
prowadzenia dziatalrici jest krotszy — w tym okresie.

5.2.3 w celu oceny spetnienia warunku o ktérym mowapkt. 5.1.3 SIWZ
Wykonawca powinien wykazaze:

- dysponuje salszkoleniow z odpowiedny iloscia miejsc dla uczestnikbdw szkolenia,

- dysponuje salszkoleniow z osobnym stanowiskiem komputerowym dladego
uczestnika szkolenia,

- dysponuje osobami w charakterze wyktadowcow, kiwdgdkaza Sie co najmniej
2-letnim ddwiadczeniem szkoleniowym/zawodowym w zakresie pdzoae)
przez siebie tematyki zg wskazanej przez Wykonawic

- 0soby, ktore fda uczestniczy w wykonywaniu zamdéwienia posiadajyymagane
uprawnienia, jeeli ustawy naktadajobowizek posiadania takich uprawnje

5.2.4 w celu oceny spetnienia warunku o ktorym mowapkt. 5.1.4 SIWZ
Wykonawca winien przediy¢ wypetnione éwiadczenie z art. 22 ust. 1.

5.3 Wykonawca mae polegad na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonywania zamoéwienia lub mdgiach finansowych
innych podmiotow, niezalmie od charakteru prawnegackacych go z nimi
stosunkdédw. Wykonawca w takiej sytuacji zobemany jest udowodaqi
Zamawiajcemu, # bedzie dysponowat zasobami niedmymi do realizacji
zamowienia, w szczegoOlka przedstawiajc w tym celu pisemne zoboazianie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji nigdilyych zasobow na okres korzystania
z nich przy wykonywaniu zamowienia.

5.40cena spetniania warunkow udzialu w pestvaniu zostanie przeprowadzona na
podstawie éwiadczé i dokumentow przedimnych przez Wykonawcow metspd
spetnia / nie spetnia.

5.5Wykonawcy, ktérzy nie wyka spetlnienia warunkow udzialu w pegbwaniu,
o ktérych mowa w pkt. 5.1 SIWZ, podlegabeda wykluczeniu z udziatu
W postpowaniu.

5.6 Z udziatu w posfpowaniu wyklucza si réwniez Wykonawcow, ktorzy podlegaj
wykluczeniu z powodu nie spetnienia warunkéw o yebrmowa w art. 24 ust. 1i 2
ustawy .

5.7. Ofer¢ Wykonawcy wykluczonego uznajezsia odrzucon

6. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A
DOSTARCZYC  WYKONAWCY W  CELU POTWIERDZENIA
SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU

6.1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawearunkéw, o ktérych mowa w pkt.
5.1 SIWZ, Zamawiaicy zada ztazenia nasipujacych gwiadcze i dokumentow:

6.1.1 w celu wykazania spetniania przez Wykonawgarunku, opisanego w pkt.
5.1.1 SIWZ (posiadanie uprawnjenalezy przedtayc:

Przez szkolenia grupowe Zamawiajcy rozumie szkolenia zlecone przez jednosgkzewrgtrzna lub z naboru wiasnego potwierdzone dokumentami

(referencjami)ze ustuga zostata wykonana lub jest wykonywana nalgcie (nie dotyczy szkol#é zrealizowanych na rzecz Zamawiajcego oraz szkolé
z wltasnego naboru). Za grup Zamawiajacy uwaza co najmniej 5 oséb.



e oswiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 ustawy azahik nr 6 do SIWZ,

* o$wiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do rejestistytucji
szkoleniowych prowadzonego przez WojewodzkiddrPracy wtaciwy
ze wzgkdu na siedzib instytucji szkoleniowej /art. 20 ust. 1 ustawy z
dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instyaich rynku pracy /-
zahkcznik nr 11 do SIWZ.

Zamawiajcy dokona sprawdzenia w Rejestrze Instytucji Szkolgych czy
instytucja szkoleniowa posiada w/w wpis oraz czyntgouuje swaqj dziatalngé
w biezacym roku.

Zamawiajcy dokona oceny spetnienia w/w warunku na podstavdeiadcze
i dokumentow deaiczonych do oferty zgodnie z formukspetnia/ nie spetnia.

6.1.2 w celu wykazania spetniania przez Wykonawarunku, opisanego w pkt. 5.1.2
SIWZ (wiedza i déwiadczenie) naley przediayc¢:

. oswiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 ustawy azahik nr 6 do SIWZ,

. wykaz wykonanych ustug szkoleniowych w okresie wsth 3 lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, azgdi okres prowadzenia dziataléw jest
krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wéaciooraz daty i miejsca
wykonania, obejmuagego co najmniej 1 zakozone szkolenie grupowe
porownywalne z przedmiotem zamoéwienia dla minimwesbbowej grupy wg
wzoru stanowjcego zacznik nr 4 do SIWZ,

. dokument potwierdzagy, ze w/w ustugi zostaty wykonane najeie;

Zamawiajcy dokona oceny spetnienia w/w warunku na podstavdeiadcze
i dokumentow deaiczonych do oferty zgodnie z formukspetnia/ nie spetnia.

6.1.3. w celu wykazania spetniania przez Wykonawearunku, opisanego w pkt.
5.1.3 SIWZ (dysponowania odpowiednim potencjalenchiécznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia) nglprzediayc¢:

. oswiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 ustawy -azahik nr 6 do SIWZ,

Zamawiajcy dokona oceny spetnienia w/w warunku na podstawveiadczeé
i dokumentow deaifczonych do oferty zgodnie z formukspetnia/ nie spetnia.

. wykaz narzdzi, wyposaenia zakiadu i umdzexr technicznych dosgpnych
Wykonawcy ustug w celu realizacji zamowienia wramfbrmacph o podstawie
dysponowania tymi zasobami (n&afeuja¢ tylko to wyposaenie i uradzenia
techniczne, ktore dala wykorzystywane do realizacji przedmiotu zaméwignia
wg wzoru stanowdgicego zatcznik nr 8 do SIWZ,

. wykaz o0sOb, ktore dula uczestnicz§ w wykonywaniu zamowienia
w szczegolnéci odpowiedzialnych zéwiadczenie ustug, kontreljakasci wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowychdawiadczenia
i wyksztalcenia niezlminych do wykonania zamoOwienia, a ek zakresu
wykonywanych przez nie czynfm, oraz informag o0 podstawie
dysponowania tymi osobami, wg wzoru stanmego zaicznik nr 9 do SIWZ,

6.1.4. w celu oceny spetnienia warunku o ktorym mowa w pkt.4 SIWZ (sytuacja
ekonomiczna i finansowa) naleprzedtayc¢:

. wypetnione édwiadczenie z art. 22 ust. 1 — ge#nik nr 6 do SIWZ.

Zamawiajcy dokona oceny spetnienia w/w warunku na podstavdeiadcze
i dokumentow deaiczonych do oferty zgodnie z formukspetnia/ nie spetnia.



6.2

Uwaga: Wykonawca nw® polegd na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwielub zdolndciach
finansowych innych podmiotow, niezaiée od charakteru prawnegacacych go

Z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zolgmany jest udowodai
Zamawiajcemu, & bedzie dysponowat zasobami niednymi do realizacji
zamowienia, w szczegOlba przedstawiajc w tym celu pisemne zoboazanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji nigditoych zasobdédw na okres korzystania
Z nich przy wykonywaniu zamowienia.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Whdwcy z posipowania
w oparciu o art. 24 ust. 1 ustawy, Zamaweg zada zi@enia nasfpujacych
oswiadcze i dokumentow:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wg watamowiscego zadcznik
nr 2 do SIWZ,

b) aktualny odpis z wkziwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagawpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykéumia w oparciu o art. 24 ust.
1 pkt. 2 ustawy, wystawiony nie wczeej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu
sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w gpostaniu o udzielenie
zamowienia albo skiadania ofert, a w stosunku i dixycznych éwiadczenie w
zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy §zahik nr 10 do SIWZ),

c) aktualne zéwiadczenie wiéciwego naczelnika uedu  skarbowego
potwierdzajce, ze Wykonawca nie zalega z optatami podatkéw, lub
za&wiadczenie,ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczelib
roztozenie na raty zalegtych ptatém lub wstrzymanie w caksi wykonania
decyzji wigciwego organu — wystawionego nie wéziej niz 3 miesace przed
uptywem terminu sktadania ofert,

d) aktualnego zaviadczenia wiéciwego oddzialu Zakltadu Ubezpiedze
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Suokego potwierdzage, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem skiadek na ubezenia zdrowotne i
spoteczne, lub potwierdzenige uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozfeenie na raty zalegtych pfatém lub wstrzymanie w cakei
wykonania decyzji wiciwego organu — wystawionego nie weéziej niz 3
mieskce przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.2.1 Jezeli Wykonawca ma siedztblub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, @yjth mowa w pkt. 6.2 b
SIWZ, skiada dokument lub dokumenty wystawione \ajikr w ktérym ma
siedzilg lub miejsce zamieszkania, potwierdga odpowiednioze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi, wystawione nie wczaiej niz 6
mieskcy przed uptywem terminu skifadania ofert; nie zaleg uiszczaniem
podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczmdrowotne, alboze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczduake roztazenie na raty
zalegtych pfatnéci lub wstrzymanie w cakai wykonania decyzji wiciwego
organu, wystawione nie wcgge] niz 3 miesice przed uptywem terminu
skfadania ofert.

6.2.2 Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w kimryVykonawca ma
siedzily lub miejsce zamieszkania, nie wydaje siokumentow, o ktérych
mowa w pkt. 6.2.1 zagtuje st je dokumentem zawiergjym aswiadczenie
ztozone przed notariuszem, Wewym organem glowym, administracyjnym
albo organem samadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca sieaizilz lub miejsce
zamieszkania. Terminy wymienione w pkt. 6.2.1 s@si odpowiednio.



6.3 Wypetniony formularz ofertowy - zgiznik nr 1 do SIWZ.

6.4Warunkiem ztaenia wanej oferty jest zaakceptowanie istotnych warunkdojgktu
umowy poprzez zaparafowanie poszczegolnych strgorojekty umow stanowi
zahcznik do SIWZ nr 5.

6.5Wykonawca zobowizany jest wykaza spetnienie warunkéw udziatu
w postpowaniu, o ktorych mowa w pkt. 5.1 SIWZ i brak ptade do wykluczenia
z powodu nie spetnienia warunkédw o ktérych mowa mt 24 ust. 1 ustawy,
nie p&niej niz na dzié sktadania ofert.

6.6 Inne wymagane dokumenty potwierdgag, ze oferowane ustugi odpowiadaj
wymaganiom okrdonym przez Zamawiagego.

6.6.1.Program szkolenia — zgodnie ze szczego6towpizem przedmiotu zamodwienia
stanowicym zahcznik nr 3 do SIWZ.

Program szkolenia winien zawiéraformacje o ktérych mowa w Rozpadzeniu Ministra
Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 wéne 2010r. w sprawie standardow i warunkow
prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. Nr 177, ddi93 z pén. zm.):

nazwe i zakres szkolenia,

czas trwania i sSposob organizacji szkolenia,

wymagania wsfpne dla uczestnikow szkolenia,

cele szkolenia,

plan nauczania okékajacy tematy zaj¢ edukacyjnych oraz ich wymiar,

z uwzgkdnieniem w miag potrzeby czsci teoretycznej i praktycznej,

= opis tréci szkolenia w zakresie poszczegolnychke@adukacyjnych,

= wykaz literatury oraz niezidnych s$rodkéw i materiatow
dydaktycznych,

» przewidziane sprawdziany i egzaminy.

Wz6ér programu szkolenia stanowi ge#nik nr 7 do SIWZ. Program szkolenia,
jezeli nie okrdla tego inne wytyczne dalz przepisy prawne, powinien uwzghia
wykorzystanie standardow kwalifikacji zawodowych modutowych programow
szkole&n zawodowych, dogpnych w bazach danych prowadzonych przez Ministra,
dostpnych na stronie internetowej www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl
w przypadku ich wyspowania.

6.6.2 Wskpny harmonogram szkolenia.
6.6.3 Kalkulacja kosztow szkolenia.

6.6.4 Wz6r dokumentéw potwierdzaaych ukaczenie szkolenia i uzyskania
uprawnie.

6.6.5 Wz0r ankiety na zakozenie szkolenia

6.7 Forma sktadanych dokumentow

6.7.1 Dokumenty nalgy ztozy¢ w oryginale lub kopii péwiadczonej za zgodsé
Z oryginatlem przez Wykonawc

6.7.2 Zamawiajcy maze zada® przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu, gdy Zona kopia jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziweci.



6.7.3 Dokumenty spormdzone w ¢zyku obcym musg by zilozone wraz
z ttumaczeniem n&zyk polski.

7. W PRZYPADKU WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJ ACYCH SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

7.10Oswiadczenia i dokumenty wymienione w pkt. 6.1.1, &2b, c i d winny b§
przediazone przez kadego Wykonawe.

7.2 Wykonawcy wspélnie ubieggy sk 0 zamowienie winni ustanodpetinomocnika do
reprezentowania ich w p@giowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentoavani
W postpowaniu i zawarcia umowy W sprawie niniejszego zaraedia, stosownie do
art. 23 ust. 2 ustawy.

a. Dokument petnomocnictwa musi byzahczony do ofertyi zawier&
w szczegolnéci wskazanie pogpowania 0 zamowienie publiczne, ktérego
dotyczy, Wykonawcow ubiegagych s¢ wspdlnie o udzielenie
zamowienia, ustanowionego Wykonawe Petnomocnika oraz zakres jego
umocowania.

b. Dokument petnomocnictwa musi zostatozony jako czs¢ oferty, musi

by¢ w oryginale lub kopii péwiadczonej za zgodidé z oryginatem przez
notariusza lub przez samego Wykonawc

8. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA O SWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAK ZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA S| E Z WYKONAWCAMI

8.1 wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne infacpe Zamawiajcy
i Wykonawcy przekazygj sobie pisemnie, dragfaksows (41 39-437-65) lub za
pomoa poczty elektronicznej d.michalek@pupwloszczowa.pl

8.2Jeeli Zamawiajcy Iub Wykonawca przekazuje swiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz inne informacje faksem lub drelgktronicza, kazda ze stron

ma obowizek niezwiocznie potwierdzifakt ich otrzymania nazadanie drugiej
strony.

8.3Pisemne przekazywanie wszelkiej korespondenciji dfwiadczé, wnioskow,
zawiadomié oraz informacji nagpuje za pomag operatorow pocztowych ( w tym
rowniez poczt kuriersky) wzglednie do gk wkasnych.

8.4 Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne infacpe przestane za ponpc
faksu lub droga elektronicznuwaza st za dostarczone w terminiezgdi ich tres¢

dotarta do strony pogbowania a ona zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawyatknie
drugiej strony potwierdzita fakt ich otrzymania.

8.5 Zamawiajcy nie przewiduje wyznaczenia zebrania wszystkicfk@viawcow.

8.6 W uzasadnionych przypadkach zamawagjmaze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmiené tres¢ SIWZ. Dokonan zmiarg specyfikacji zamawiagy przekazuje

niezwitocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekaz&WZ oraz zamieszcza na
stronie internetowe.

8.7Jeeli w wyniku zmiany tréci SIWZ nieprowadacej do zmiany tre&i ogloszenia
0 zamowieniu jest niezdny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach



zamawiajcy przedtza termin skladania ofert i informuje o tym wykonawg ktorym
przekazano SIWZ oraz zamieszcza inforraag stronie internetowe).

8.8Wszystkie pytania i wtpliwosci dotyczce prowadzonego p@giowania nalgy
kierowa na adres Zamawigjego.

Powiatowy Urzad Pracy we Wioszczowie
ul. Strazacka 11
29-100 Wioszczowa

lub adres e-mail: d.michalek@pupwloszczolaad numer fax. (41) 394-37-65

8.7 Osoby uprawnione do porozumiewangzsiVykonawcami:

Dawid Michatek, specjalista d/s rozwojuawodowego Tel. (41) 3883489
| pigtro, pok. 18, w godz. 07.15 — 15.15 od poniedzialpatku

Wszelkie zmiany, uzupetnienia, modyfikacje $tieSIWZ oraz odpowiedzi na pytania
zadane tylko w formie pisemnejcdn przekazywane niezwiocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérzy otrzymali SIWZ w formie pisemr@pz zostag zamieszczone na
stronie internetowej Zamawigjego.

9. WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM

Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium.

10. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A

10.1Termin zwhzania oferd wynosi 30 dni. Bieg terminu zwzania ofer rozpoczyna
sie¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

11.1 Kazdy wykonawca mee ztazy¢ tylko jedra ofere i oferowa tylko jedra cerg
/brutto/.

11.2 Oferta musi by sporadzona w formie pisemnej pod rygorem niewasci.
11.3 Oferta musi by czytelna i odpowiadatresci SIWZ.
11.4 Oferta musi by podpisana przez Wykonawtub jego petnomocnika.

11.5 Jezeli osoba/osoby podpisiga/ce ofewt dziata/p na podstawie petnomocnictwa,
to musi ono w swej téei jednoznacznie wskazywauprawnienie do podpisania
oferty. Petnomocnictwo musi zostadolaczone do oferty w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodié z oryginatem przez notariusza lub oglybuprawnion/e
do reprezentowania Wykonawcy.

11.6 Oferta musi b§ sporadzona w ¢zyku polskim. Kady dokument skiadagy sk na
oferte sporadzony w innym ¢zyku niz jezyk polski winien by zitozony wraz
z tlumaczeniem nae¢zyk polski, pdwiadczony przez Wykonawc lub jego
petnomocnika.

11.7 Kazda poprawka w téei oferty, a w szczegdlsoi kazde przerobienie,
przekrdlenie, uzupetnienie, nadpisanie itp. powinny ¢byarafowane przez
Wykonawe lub jego petnomocnika.



11.8 Zaleca st aby strony oferty byty trwale ze spbolaczone i kolejno ponumerowane.

11.9W przypadku, gdy informacje =zawarte w ofercie etaia tajemnig
przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy o0 zwalczamieuczciwej
konkurencji, co do ktorych Wykonawca zastrzega,nie mog by¢ udostpniane
innym uczestnikom pogbowania, musz by¢ oznaczone klauzal ,Informacje
stanowsce tajemni¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z difta
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkuie(@z. U. z 2003 r. nr 153 poz.
1503 z pén. zm.).

11.10 Oferta powinna zawigr&omplet dokumentow isviadczé wymienionych w pkt.
6 SIWZ.

11.11 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zzeine z przygotowaniem i zieniem oferty.
Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w pgsiwaniu.

12. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFER T

12.1 Oferty naley sktad& w siedzibie Zamawiagego, ul. Strzacka 11,
29-100 Wioszczowa w pokoju nr 11 ( Sekretarigtiktro.

12.2 Termin sktadania ofert uptywa dri2®.03.2013ro godz.12%.

12.3 Oferty otrzymane przez Zamawjeggo po tym terminie zostanniezwiocznie
zwrbcone bez otwierania.

12.4 Bezpdrednio przed otwarciem ofert Zamawdiey poda kwai, jaka zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia. W trakcie otwarciartoZamawiacy
odczyta nazw (firme) oraz adres Wykonawcy, ktorego oferta jest otwiararaz
informacje dotyczce ceny oferty.

12.5 Oferty zostan otwarte w siedzibie Powiatowego @du Pracy we Wioszczowie
ul. Straacka 11, w pokoju 20w dniu29.03.2013m0 godz12%2.

12.6 Otwarcie ofert jest jawne.
12.7 Jawndg¢ ofert lxdzie realizowana na pisemny wniosek po terminieaotva ofert.
12.8 Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknitej i opiecztowanej kopercie (w opakowaniu
uniemaliwiajacym odczytanie jego zawastm bez uszkodzenia tego opakowania).
Koperta powinna byzaadresowana do zamaw@@go na adres:
POWIATOWY URZ AD PRACY WE WLOSZCZOWIE,

UL. STRAZACKA 11, 29-100 WLOSZCZOWA

oraz oznakowana nagujaco: “Oferta przetargowa na organizagzkolenia ,Efektywny

pracownik biurowy” dla 3 0s6b bezrobotnych zaremsanych w_Powiatowym
Urzedzie Pracy we Wioszczowie.Nie otwierd przed dniem ................. r.
[o[0]0 2 Oferta dotyczy Projek,Znowu aktywni” PO KL Priorytet VI,

Poddziatania 6.1.1

12.9 Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawcaemwprowadzi zmiany do
ztozonej oferty. Zmiany powinny l&ydoreczone Zamawiagemu na gimie pod
rygorem niewanosci przed uptywem terminu skifadania ofert.swiadczenie



0 wprowadzeniu zmian winno bypakowane tak, jak oferta, a opakowanie winno
zawier& dodatkowe oznaczenie wyrazem “ZMIANA”.

12.10 Wykonawca ma@, przed uptywem terminu do skiadania ofert wyéobdert.
Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno dypodpisane przez osgly
uprawnionn/e do skiladania sviadczédr woli w imieniu Wykonawcy oraz
opakowane i zaadresowane w ten sam sposob jala.oftiatkowo opakowanie,
w ktorym jest przekazywane to powiadomienie, maleopatrzy napisem
"wycofane". Koperty z ofertami wycofanymi niegtla otwierane.

13.0PIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

13.1 W odniesieniu do oferentdw, ktorzy speili wakys warunki wymagane w SIWZ,
komisja przetargowa bada i ocenia oferty na podstaastpujacych kryteriow:

a) Cena szkolenia — znaczenie max 70 pkt.
Oferta z najnisza cern uzyskamax 70 punktéw.

Pozostate oferty uzyskupdpowiednio zmniejszanlosé¢ punktéw wg wyliczenia:

Cmin - cena oferty najtgzej
Cofb - cena oferty badanej
b) Doswiadczenie Wykonawcy max 20 pkt.
Wykaz wykonanych ustug szkoleniowych edacych przedmiotem zamdwienia
przeprowadzonych przez wykonawev okresie ostatnich 3 lat przed dniem ogtoszenia

postpowania o udzielenie zamowienia, agk okres prowadzenia dziatakw jest krotszy
— w tym okresie (zgodnie z zaknikiem nr 4 do SIWZ)

Liczba zorganizowanych szkdle Liczba punktéw
1 5
2 10
3 i wiecej 20

c) Posiadane certyfikaty jako ustug (akredytacja kuratoraswaaty zgodna z
zakresem szkolenia lub certyfikat systemu gdzania jakécia ksztatcenia/szkolenia
wydane na podstawie guzynarodowych norm ISO)  max 10 pkt.

Posiadane certyfikaty jako ustug Liczba punktéw

akredytacja kuratora swiaty zgodna
zakresem szkolenia

certyfikat systemu zagdzania jakeéciaj
ksztatcenia/szkolenia wydanna podstaw 5
miedzynarodowych norm 1ISO

5




13.2 Kryteria oceny ofert nie podlegazmianie w toku pogpowania.

13.3 W toku badania i oceny ofert Zamawi@y maze zadac od Wykonawcow wyijgnien
dotyczcych tréci ztozonych ofert.

13.4 Zamawiajcy poprawia w tedcie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omyiki
rachunkowe, z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych pepka
oraz inne omyiki polegage na niezgodrigi oferty ze SIWZ, niepowodage
istotnych zmian w trei oferty niezwtocznie zawiadamigj o tym Wykonawe,
ktérego oferta zostata poprawiona.

Przez oczywistomytke rachunkovy rozumie st taki bld, ktéry polega na uzyskaniu
nieprawidtowego wyniku dziatania arytmetycznego mbrych skiadnikach
wyjsciowych i ktéry, znajc reguty arytmetyczne nmioa jednoznacznie popratvi

13.5 Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszegrof, Zamawiajcy bedzie stosowat
wytacznie zasady i kryteria okilene w SIWZ.

13.6 Niedopuszczalne jest prowadzenieedzly Zamawiggcym a Wykonawg negocjacii
dotyczcych ztaonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmianyjejytresci.

13.7 Oferta, ktora uzyska najugz ilos¢ punktow zostanie przgtia do realizacji.
14. UNIEWA ZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajcy uniewani postpowanie w przypadkach olstenych w art. 93 ust.1 i 2 ustawy.

15. INFORMACJE O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA C
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

15.1 Zamawiajcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta taoge uznana
za najkorzystniejszpo dokonaniu oceny zgodnie z kryteriami opisanynpkt. 13
SIWZ.

15.2 Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jakjamaystniejsza, o terminie
i miejscu podpisania umowy, zostanie powiadomiongirelonym pismem.
Zamawiajcy nie przewiduje dodatkowych formakwd zwiazanych z zawarciem
umowy.

15.3 W przypadku wyboru oferty Wykonawcow ubieg@jch s¢ wspdlnie
0 udzielenie zamoéwienia, Zamawiey przed podpisaniem umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego me zaadat umowy regulujcej wspoiprae tych
Wykonawcow.

16. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

16.1Cert nalezy skalkulowa z uwzgkdnieniem wszystkich czynnikdw magych na m
wptyw, ktore g niezlgdne dla prawidtowej realizacji przedmiotu zamowéeni

16.2 Cert za wykonanie przedmiotu zamoéwienia ngl@rzedstawd na druku ofertowym
stanowacym zahcznik nr 1 do SIWZ.

16.3Cena oferty bdzie ustalona jako iloczyn planowanej liczby osab mtzeszkolenia
i ceny szkolenia jednej osoby.

16.4W cenie oferty nie nakly uwzgkdniat kosztéw ubezpieczenia od ngsttw
nieszczsliwych wypadkow.

16.5Cena winna b§ wyrazona w ztotych polskich (PLN). W ziotych polskickeda
prowadzone réwnie rozliczenia pomddzy Zamawiaicym a Wykonawg. Cena
powinna by wyrazona liczbowo i stownie oraz podana z dokiadiwp do dwoch
miejsc po przecinku.

16.6 Cena okré&ona przez Wykonawgcw ofercie nie bdzie podlegata waloryzacji w toku
realizacji przedmiotu zamowienia.



17. ZABEZPIECZENIE NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY

W przedmiotowym pogpowaniu Zamawiacy nhie wymaga wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

18. ISTOTNE DLA  STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTAN A
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO W  ZOR
UMOWY, JEZELlI ZAMAWIAJ ACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY
ZAWARL Z NIM UMOW E W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA
TAKICH WARUNKACH

Zamawiajcy wymaga aby Wykonawca zawart z nim umgoww sprawie zamoOwienia
publicznego na warunkach zawartych w projekcie ugpn@tanowiacym zahcznik nr 5 do
SIWZ.

19. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJ ACYCH
WYKONAWCY W TOKU POST EPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcom i innym osobom, ktorych interes prawnyayskaniu zamoéwienia doznat lub
moze dozna uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawe&jo przepisow ustawy,
przystugui srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI tstawy.

20. ZAMAWIAJ ACY NIE PRZEWIDUJE ZAWARCIA UMOWY RAMOWEJ.

21. ZAMAWIAJ ACY NIE PRZEWIDUJE UDZIELANIA  ZAMOWIE N
UZUPELNIAJ ACYCH.

22. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA MO ZLIWO SCI SKLADANIA OFERT
WARIANTOWYCH.

23. ROZLICZENIA Ml EDZY ZAMAWIAJ ACYM A WYKONAWC A BEDA
PROWADZONE W ZtOTYCH POLSKICH — PLN.

24. ZAMAWIAJ ACY NIE PRZEWIDUJE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ
OFERTY Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNEJ.

25. ZAMAWIAJ ACY NIE PRZEWIDUJE ZWROTU KOSZTOW UDZIALU
W POSEPOWANIU.

26. WYKONAWCA MO ZE ZtOZYC TYLKO JEDN A OFERTE.
27. ZAMAWIAJ ACY NIE DOPUSZCZA MO ZLIWO SC SKLADANIA OFERT
CZESCIOWYCH.

Zamieszczenie na stronie internetowej wszystkidbrmacji dotycacych postpowania jest
rownoznaczne ze spetnieniem obgxiiu informowania wszystkich wykonawcow
0 czynndciach zamawiajcego.



Wykaz zahcznikow:

Formularz ofertowy - zatzniki nr 1 do SIWZ.

Oswiadczenie z art. 24 ust. 1 - ge#niki nr 2 do SIWZ.

Szczegdbtowy opis przedmiotu zamoéwienia -aeahiki nr 3 do SIWZ.

Wykaz wykonanych/wykonywanych ustug szkoleniowychahczniki nr 4 do SIWZ .

Zaakceptowany projekt umowy z zaparafowanymi stmurrazahczniki nr 5 do SIWZ.

Oswiadczenie z art. 22 ust. 1 - ge#niki nr 6 do SIWZ.

Program szkolenia — zaizniki nr 7 do SIWZ.

Wykaz wyposaenia i uradzen technicznych — zaéznik nr 8 do SIWZ.

Wykaz 0s6b, ktére dala uczestnicz§ w wykonywaniu zamoéwienia — zgizniki nr 9

do SIWZ.

10. Oswiadczenie z art. 24 ust. 1 pkt. 2 ( dotyczy osialgcknych) - zatczniki nr 10 do
SIWZ.

11. Oswiadczenie potwierdzage posiadanie aktualnego wpisu do rejestru ingiytuc
szkoleniowych prowadzonego przez WojewoddzkiddrPracy wiaciwy ze wzgkdu na
siedzilg instytucji szkoleniowej - za€zniki nr 11 do SIWZ.

12. Aktualne zdwiadczenie wiéciwego Naczelnika Ukdlu Skarbowego oraz oddziatu ZUS

lub KRUS.
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