Wloszczowa: zorganizowanie i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej dla osob
bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urze¢dzie Pracy we Wloszczowie.
Numer ogloszenia: 177839 - 2012; data zamieszczenia: 16.08.2012
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogloszenia: obowiazkowe.
Ogloszenie dotyczy: zamdwienia publicznego.
SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Powiatowy Urzad Pracy we Wtoszczowie , ul. Strazacka 11, 29-
100 Wtoszczowa, woj. Swigtokrzyskie, tel. 041 3943540, tfaks 041 3943765.

e Adres strony internetowej zamawiajacego: Www.pupwloszczowa.pl
I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa.
SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
IL.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

II.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: zorganizowanie i
przeprowadzenie ustugi szkoleniowej dla oséb bezrobotnych zarejestrowanych w
Powiatowym Urzedzie Pracy we Wloszczowie..

I1.1.2) Rodzaj zamo6wienia: ushugi.

I1.1.3) Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia: Przedmiotem
zamoOwienia jest zorganizowanie 1 przeprowadzenie ustugi szkoleniowej dla o0sob
bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy we Wloszczowie
wspotfinansowanej ze S$rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego - Projekt: Znowu aktywni PO KL Priorytet VI. Rynek pracy otwarty dla
wszystkich, Poddziatania 6.1.1 Wsparcie osob pozostajacych bez zatrudnienia na regionalnym
rynku pracy. Wykonawca zobowiazany jest do informowania spoteczenstwa o finansowaniu
realizacji projektu przez poprzez Uni¢ Europejska poprzez zamieszczanie w dokumentacji
szkoleniowej informacji o udziale Unii Europejskiej a takze oznakowania miejsca realizacji
kursu. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert czesciowych. Kazdy z
Wykonawcoéw moze ztozy¢ ofertg na jedno lub wigcej szkolen. Zamoéwienie sktada si¢ z 4
czgsci: Czgs¢ 1 - Spawanie rur 1 blach spoinami pachwinowymi metoda MAG 1 TIG, Czgs¢ 2
- Operator CNC, Cze$¢ 3 - Nowoczesny sprzedawca z obstuga kasy fiskalnej, Cze$¢ 4 -
Pracownik administracyjno-biurowy. Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia zawarto w
zataczniku Nr 3 do SIWZ. Kod zgodnie ze stownikiem CPV 80530000-8. Znak sprawy CAZ-
2010-3/POKL/12 - Celem szkolen jest uzyskanie nowych umiejgtnosci i kwalifikacji przez
uczestnikow..

11.1.4) Czy przewiduje si¢ udzielenie zaméwien uzupelniajacych: nie.

11.1.5) Wspélny Slownik Zamoéwien (CPV): 80.53.00.00-8.



I1.1.6) Czy dopuszcza si¢ zloZenie oferty czeSciowej: tak, liczba czg¢sci: 4.
11.1.7) Czy dopuszcza si¢ zlozenie oferty wariantowej: nie.

I1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakofczenie:
30.11.2012.

SEKCJA IlI: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM

111.1) WADIUM
Informacja na temat wadium: Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium
111.2) ZALICZKI
e Czy przewiduje si¢ udzielenie zaliczek na poczet wykonania zaméwienia: nie

I11.3) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

o III. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

o 1.Na podstawie zlozonego o$wiadczenia w trybie art. 22 ust. 1 ustawy-
zalacznik nr 6 do SIWZ, 2.Na podstawie oswiadczenia o posiadaniu
aktualnego wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez
Wojewodzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji
szkoleniowej /art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia
1 instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008r. Nr 69, poz. 415 z p6zn. zm.) /-
zalacznik nr 11 do SIWZ. 3.W zakresie czg$ci 1 zamdwienia Zamawiajacy
wymaga posiadania waznego, na dzien skladania ofert, Atestu Instytutu
Spawalnictwa w Gliwicach uprawniajacego do szkolenia i egzaminowania
Spawaczy w oparciu 0 jego wytyczne

o IIL.3.2) Wiedza i doswiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

o 1. Na podstawie ztozonego o$wiadczenia w trybie art. 22 ust. 1 ustawy -
zatacznik nr 6 do SIWZ, 2. Na podstawie ztozonego wykazu wykonanych
ushug szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy - w tym
okresie, z podaniem ich wartosci oraz daty 1 miejsca wykonania, obejmujacego
co najmniej 1 zakonczone szkolenie grupowe porownywalne z przedmiotem
zamoOwienia dla minimum 5-osobowej grupy wg wzoru stanowiacego
zalacznik nr 4 do SIWZ, 3. Na podstawie zlozonego dokumentu
potwierdzajacy, ze w/w ushlugi zostaly wykonane nalezycie; Zamawiajacy



dokona oceny spelnienia w/w warunku na podstawie o$wiadczen i
dokumentow dotaczonych do oferty zgodnie z formuta: spetnia - nie spetnia.
o II1.3.3) Potencjal techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

o 1.Na podstawie ztozonego os$wiadczenia w trybie art. 22 ust. 1 ustawy -
zalacznik nr 6 do SIWZ, Zamawiajacy dokona oceny spetnienia w/w warunku
na podstawie o$wiadczen i dokumentow dotaczonych do oferty zgodnie z
formula: spelnia - nie spelnia. Wykonawca wykaze dysponowanie
narzgdziami, wyposazeniem 1 urzadzeniami technicznymi, ktére nalezy
wykaza¢ w Wykazie wyposazenia 1 urzadzen technicznych niezbednych do
realizacji przedmiotu zamowienia - zal. nr 8 do SIWZ, niezbgdnymi do
realizacji poszczegélnych czeéci zamdwienia przez posiadanie: - dysponuje
sala szkoleniowa z odpowiednia iloscia miejsc dla uczestnikéw szkolenia, -
dysponuje sala szkoleniowa z osobnym stanowiskiem komputerowym dla
kazdego uczestnika szkolenia, -dysponuje osobami w charakterze
wykltadowcow, ktore wykaza si¢ co najmniej 2-letnim doswiadczeniem
szkoleniowym/zawodowym w zakresie prowadzonej przez siebie tematyki
zaje¢ wskazanej przez Wykonawce, - osoby, ktore beda uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamowienia posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

o IIL.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamo6wienia

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

o 1.Na podstawie zlozonego oswiadczenia w trybie art. 22 ust. 1 ustawy -
zatacznik nr 6 do SIWZ, Zamawiajacy dokona oceny spetnienia w/w warunku
na podstawie o$§wiadczen i dokumentéw dotaczonych do oferty zgodnie z
formutla: spetnia - nie spetnia.
e 111.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku

o 1.Na podstawie zlozonego oswiadczenia w trybie art. 22 ust. 1 ustawy -
zatacznik nr 6 do SIWZ, Zamawiajacy dokona oceny spetnienia w/w warunku
na podstawie o$wiadczen i1 dokumentow dotaczonych do oferty zgodnie z
formula: spetnia - nie spetnia.

I11.4) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA
WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

o III.4.1) W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce¢ warunkow, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, oprocz oswiadczenia o spelnieniu warunkéw
udzialu w postegpowaniu, nalezy przedlozy¢:

e wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych
réwniez wykonywanych, dostaw lub uslug w zakresie niezbgdnym do
wykazania spetniania warunku wiedzy i1 doswiadczenia w okresie ostatnich



trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert albo wnioskow o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich warto$ci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz zalaczeniem dokumentu
potwierdzajacego, ze te dostawy lub uslugi zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie

wykaz narzadzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych
wykonawcy ustug lub robot budowlanych w celu realizacji zamowienia
wraz z informacja o podstawie dysponowania tymi zasobami

wykaz 0sob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, w
szczegblnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ushug, kontrolg jakosci lub
kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbgdnych dla
wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci, oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami

o 111.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art.
24 ust. 1 ustawy, nalezy przedlozy¢é:

o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

aktualny odpis z wihasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w
oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6
miesigcy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert, a w
stosunku do oséb fizycznych o$§wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2

ustawy

aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub
zas§wiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegltych ptatnosci lub wstrzymanie w calos$ci
wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3
miesiace przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert

aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych  lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia  Spotecznego
potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne 1 spoteczne, lub potwierdzenie, Zze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zalegtych platnosci lub wstrzymanie w catoSci wykonania decyzji
wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert

wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spelniania warunkow
udziatu w postgpowaniu na potencjal innych podmiotow, ktore beda braty
udziat w realizacji cze$ci zamdwienia, przedklada takze dokumenty
dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy,
okreslonym w pkt I11.4.2.



e [IL1.4.3) Dokumenty podmiotéw zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedktada:

111.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania potwierdzajacy, ze:

e nic otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci - wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo
sktadania ofert

e nie zalega z uiszczaniem podatkdw, optat, skladek na ubezpieczenie
spoteczne 1 zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w
catos$ci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawiony nie wczesniej
niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert

[11.6) INNE DOKUMENTY
Inne dokumenty niewymienione w pkt 111.4) albo w pkt 111.5)

1.08wiadczenia potwierdzajace posiadanie aktualnego wpisu do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na
siedzibg instytucji szkoleniowej /art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20.04.2004r. o promocji
zatrudnienia 1 instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008r. Nr 69, poz. 415 z p6zn. zm.) /-
zalacznik nr 11 do SIWZ. 2.Formularz ofertowy stanowiacy zataczniki nr 1 do SIWZ.
3.Program szkolenia. 4.Posiadane certyfikaty jakosci ustug (akredytacja kuratora oswiaty
zgodna z zakresem szkolenia lub certyfikat systemu zarzadzania jakoScia
ksztalcenia/szkolenia ~ wydane na  podstawie = migdzynarodowych norm  ISO).
5.Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego - w przypadku ustanowienia pelnomocnika.

I11.7) Czy ogranicza si¢ mozliwos¢ ubiegania si¢ 0 zamowienie publiczne tylko dla
wykonawcow, u ktorych ponad 50 % pracownikow stanowia osoby niepelnosprawne:
nie

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zaméwienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: cena oraz dodatkowe kryteria i ich znaczenie:



e 1-Cena-70
e 2 - Doswiadczenie Wykonawcy - 20
e 3 - Posiadane certyfikaty jako$ci ustug - 10

1V.2.2) Czy przeprowadzona bedzie aukcja elektroniczna: nie.
IVV.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje si¢ istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy: tak

Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkéw zmian

Zamawiajacy na podst. art. 144 ustawy dopuszcza mozliwos¢ dokonania istotnej zmiany
postanowien zawarte] umowy w stosunku do terminu wykonania zamodwienia, liczby
uczestnikow, miejsca odbywania zaje¢, jezeli konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika z
okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. W przypadku
zmiany liczby uczestnikéw szkolenia Zamawiajacy dokona zaptaty za liczbe osob faktycznie
rozpoczynajaca szkolenie. Przy czym grupa osob szkolonych nie moze by¢ pomniejszona o
wigcej niz 2 osoby. W przypadku zmiany miejsca odbywania zajeé, nowe miejsce musi
spelnia¢ zapisy SIWZ. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnego aneksu pod
rygorem niewaznosci.

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktorej jest dostgpna specyfikacja istotnych
warunkéw zamowienia: www.pupwloszczowa.pl

Specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia mozna uzyskaé¢ pod adresem: Powiatowy
Urzad Pracy we Wtloszczowie ul. Strazacka 11, 29 - 100 Wtoszczowa I pigtro pokdj nr 18..

IV.4.4) Termin skladania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub
ofert: 27.08.2012 godzina 13:00, miejsce: Powiatowy Urzad Pracy we Wloszczowie ul.
Strazacka 11, 29 - 100 Wtoszczowa I pigtro pokdj nr 11 Sekretariat..

IV.4.5) Termin zwiazania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania
ofert).

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze
srodkéw Unii Europejskiej: Zrodlem finansowania szkolen jest Europejski Fundusz
Spoteczny w ramach Projektu: Znowu aktywni PO KL Priorytet VI. Rynek pracy otwarty dla
wszystkich, Poddziatania 6.1.1 Wsparcie 0sob pozostajacych bez zatrudnienia na regionalnym
rynku pracy.

IV.4.17) Czy przewiduje si¢ uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia, w
przypadku nieprzyznania Srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajacych zwrotowi Srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie
Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA), ktore mialy by¢ przeznaczone
na sfinansowanie calo$ci lub cze$ci zaméwienia: nie


http://www.pupwloszczowa.pl/

ZAEACZNIK I - INFORMACJE DOTYCZACE OFERT CZESCIOWYCH

CZESC Nr: 1 NAZWA: Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metoda MAG i TIG..

1) Krotki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zaméwienia: Cel szkolenia:
Celem szkolenia jest teoretyczne i praktyczne przygotowanie uczestnikow kursu do
pracy na stanowisku spawacza oraz uzyskanie uprawnien w zakresie spawania blach i
rur spoinami pachwinowymi metoda MAG 1 TIG (uzyskanie ksiazeczki spawacza). Po
zaliczeniu egzaminu koncowego uczestnik winien uzyska¢ uprawnienia do
wykonywania spoin pachwinowych blach i rur metoda MAG i TIG zgodnie z
obowiazujacymi przepisami i aktualnymi normami dotyczacymi przeprowadzania
egzaminow kwalifikacyjnych spawaczy.. [los¢ godzin zaje¢ dydaktycznych:
Wymagana liczba godzin szkolenia to 248h dla kazdego uczestnika szkolenia przy
czym: Zajecia teoretyczne - 48 godzin Zajecia praktyczne - 200 godzin. Program
szkolenia: Program szkolenia musi by¢ zrealizowany zgodnie z wytycznymi Instytutu
Spawalnictwa w Gliwicach. Podczas realizacji zaje¢ praktycznych na jedno
stanowisko robocze nie moze przypada¢ wigcej niz 2 uczestnikoOw szkolenia. Liczba
uczestnikow: 15 osob skierowanych przez Zamawiajacego..
2) Wspolny Stownik Zaméwien (CPV): 80.53.00.00-8.
3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakonczenie: 19.10.2012.
4) Kryteria oceny ofert: cena oraz dodatkowe kryteria i ich znaczenie:

o 1.Cena-70

o 2. Doswiadczenie Wykonawcy - 20

o 3. Posiadane certyfikaty jako$ci ustug - 10

CZESC Nr: 2 NAZWA: Operator CNC..

1) Krotki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zaméwienia: Cel szkolenia:
Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikow szkolenia wiedzy i umiejetnosci
praktycznych w zakresie obslugi frezarek/tokarek sterowanych numerycznie
niezbgdnych do podjgcia pracy w zawodzie operatora CNC. Wymagana liczba godzin
szkolenia to 120h dla kazdego uczestnika szkolenia. Program szkolenia: Program
szkolenia powinien obejmowaé¢ migdzy innymi zagadnienia z zakresu: budowy, zasad
dziatania 1 obstuga frezarki/tokarki sterowanej numerycznie. Liczba uczestnikow: 10
0sob skierowanych przez Zamawiajacego.
2) Wspélny Stownik Zaméwien (CPV): 80.53.00.00-8.
3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakonczenie: 29.09.2012.
4) Kryteria oceny ofert: cena oraz dodatkowe kryteria i ich znaczenie:

o 1.Cena-70

o 2. Doswiadczenie Wykonawcy - 20

o 3. Posiadane certyfikaty jakosci ustug - 10

CZESC Nr: 3 NAZWA: Nowoczesny sprzedawca z obstuga kasy fiskalne;..

1) Krotki opis ze wskazaniem wielkosci lub zakresu zaméwienia: Cel szkolenia:
Celem szkolenia jest przygotowanie osob bezrobotnych do wykonywania pracy w
zawodzie sprzedawca. [1o$¢ godzin zaje¢ dydaktycznych: Wymagana liczba godzin
szkolenia to 150h dla kazdego uczestnika szkolenia przy czym: Zajecia teoretyczne -
80 godzin Zajecia praktyczne - 70 godzin. Program szkolenia: W programie zajeé
powinny by¢ uwzglednione nastgpujace tematy: zagadnienia z zakresu profesjonalnej



obstugi klienta, organizacji sprzedazy, dekoracji ekspozycji w punkcie sprzedazy,
podstawy  marketingu, komputerowego  wspomagania pracy, elementow
towaroznawstwa, obstugi terminali ptatniczych. Liczba uczestnikow: 30 o0séb
skierowanych przez Zamawiajacego..
e 2) Wspolny Stownik Zaméwien (CPV): 80.53.00.00-8.
e 3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakonczenie: 30.11.2012.
e 4) Kryteria oceny ofert: cena oraz dodatkowe kryteria i ich znaczenie:
o 1.Cena-70
o 2. Doswiadczenie Wykonawcy - 20
o 3. Posiadane certyfikaty jakos$ci ustug - 10

CZESC Nr: 4 NAZWA: Pracownik administracyjno-biurowy..

e 1) Kroétki opis ze wskazaniem wielko$ci lub zakresu zamowienia: Cel szkolenia:
Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikoéw szkolenia wiedzy i umiejgtnosci
praktycznych niezbgdnych do podjgcia pracy w zawodzie pracownik administracyjno-
biurowy. Ilo§¢ godzin zaj¢¢ dydaktycznych: Wymagana liczba godzin szkolenia to
110h dla kazdego uczestnika szkolenia przy czym: Zajecia teoretyczne - 55 godzin
Zajecia praktyczne - 55 godzin. Program szkolenia: W programie zaje¢ powinny by¢
uwzglednione nastgpujace tematy: zagadnienia z zakresu prowadzenia dokumentacji i
korespondencji, komputerowego wspomagania pracy i obstugi urzadzen biurowych.
Liczba uczestnikow: 25 0sob skierowanych przez Zamawiajacego..

e 2) Wspolny Stownik Zaméwien (CPV): 80.53.00.00-8.

e 3) Czas trwania lub termin wykonania: Zakonczenie: 31.10.2012.

e 4) Kryteria oceny ofert: cena oraz dodatkowe kryteria i ich znaczenie:

o 1.Cena-70
o 2. Doswiadczenie Wykonawcy - 20
o 3. Posiadane certyfikaty jakosci ustug - 10



