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Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytet VI, Poddziatanie 6.1.1
Cztowiek — najlepsza inwestycja
Projekt: ,,Mtodzi na start” wspoétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego ponizej 200 000 Euro prowadzonego w
trybie przetargu nieograniczonego na:

zorganizowanie i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej dla 0séb bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy We Wioszczowie.

Nr zamowienia publicznego CAZ-2010 -2/POKL/12
Zamowienie o warto$ci ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie

art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz.U. z 2010r., Nr 113, p0z.759 z p6z. zm.)

Wloszczowa, sierpien 2012 r.



. WARUNKI OGOLNE ZAMOWIENIA

1.1 Nazwa i adres Zamawiajacego

Zamawiajacym jest: Powiatowy Urzad Pracy we Wtoszczowie
adres: ul. Strazacka 11, 29-100 Wloszczowa
telefon: (41) 394-35-40, fax: (41) 394-37-65,
adres e-mail: kiwl@praca.gov.pl,
Specyfikacja  Istotnych ~ Warunkéw  Zamoéwienia  jest
zamieszczona na stronie internetowej zamawiajacego:
www.pupwloszczowa.pl
NIP: 656-17-20-479
REGON: 291145840
godz. pracy: od poniedziatku do piatku 7*°-15%

1.2 Numer zamowienia publicznego

Postepowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
CAZ-2010 -2/POKL/12

1.3 Wykonawcy we wszelkich kontaktach z zamawiajacym powinni powotywac
sie na powyzszy znak.

2. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

2.1 Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst
jednolity Dz.U. z 2010r., Nr 113, poz.759 z p6z. zm.) ktéorego wartos¢ szacunkowa
w ztotych nie przekracza kwoty okreslonej w art. 11 ust. 8 ustawy.

2.2 Tlekro¢ w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamodwienia zastosowane jest
pojecie ,,SIWZ”, nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacja Istotnych Warunkéw
Zamowienia.

2.3 llekro¢ w SIWZ zastosowane jest pojecie ,,ustawa” bez okreslenia o jaka ustawe
chodzi, dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,
o ktorej mowa w pkt. 2.1.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1 Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie 1 przeprowadzenie ustugi
szkoleniowej dla 0s6b bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy
we Wloszczowie.

3.2 Szkolenia grupowe wspoétfinansowane ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego — Projekt: ,, Mlodzi na start” PO KL Priorytet VI.
»Rynek pracy otwarty dla wszystkich”, Poddziatania 6.1.1 ,,Wsparcie 0s6b
pozostajacych bez zatrudnienia na regionalnym rynku pracy”. W zwiazku z powyzszym,
Wykonawca zobowiazany bedzie do informowania spoteczenstwa o finansowaniu
realizacji projektu przez Uni¢ Europejska poprzez zamieszczanie w dokumentacji
szkoleniowe] informacji o udziale Unii Europejskiej a takze oznakowania miejsca
realizacji kursu.


mailto:kiwl@praca.gov.pl
http://www.pupwloszczowa.pl/

3.3 Zamoéwienie sktada si¢ z 4 czeSci:
Cze¢s$¢ 1 — Spawanie rur i blach spoinami pachwinowymi metoda MAG i TIG
(10 o0sob),
Cze¢s$¢ 2 — Magazynier z obstuga wozka jezdniowego z napedem silnikowym
(10 osob),
Cze¢s¢ 3 — Kosmetyczka z elementami wizazu (10 osob),
Czes$¢ 4 — Pracownik kancelaryjno-archiwalny z obstuga biura (30 osob).

Wspolny Stownik Zamowien CPV 80530000-8 - ustugi szkolenia zawodowego.

3.4 Szczegdlowy opis przedmiotu zamdOwienia zawarto w zataczniku 3 do SIWZ.

3.5 Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych, odrebnie na kazda
czg$¢. Szczegdlowy opis czgs$Ci zamowienia zawarto w zataczniku 3 do SIWZ

3.6 Wykonawca zapewni uczestnikom zaj¢¢ materiaty dydaktyczne i biurowe konieczne
do przeprowadzenia zaje¢ (podrecznik lub skrypt - wydruk trwaty, zeszyt — ilos$¢
kartek odpowiednia do potrzeb, dtugopis, kolorowy zakreslacz, teczka z rzepem
A4). Odbior materiatow dydaktycznych i biurowych zostanie potwierdzony
pisemnie przez kazdego uczestnika. Nalezy zapewni¢ réwniez optymalna ilo$¢
materialdow niezbgdnych do przeprowadzenia szkolenia oraz odpowiednig jako$¢
bazy do realizacji zaj¢¢ praktycznych, dostosowana do liczby uczestnikow
szkolenia, a takze zapewni¢ (na wilasno$¢ niezbedna odziez robocza (dot. kursu:
Spawanie blach i rur spoinami pachwinowymi metoda MAG i TIG).

3.7 W przypadku szkolenia konczacego si¢ egzaminem panstwowym, koszt tego
egzaminu nalezy uja¢ w ceng kursu.

3.8 Do liczby godzin szkolenia wykazywanych w ofertach nie nalezy wlicza¢ godzin
przewidywanych na egzaminy.

3.9 Wykonawca winien zapewni¢ uczestnikom szkolenia warunki do nauki w oparciu
0 zasady BHP. Sale dydaktyczne powinny by¢ wyposazone stosownie do potrzeb
grupy shluchaczy, tj. w miejsca siedzace, tawki/stoliki, sprzet audiowizualny,
flipchart, tablice szkolne lub magnetyczne.

3.10 W przypadku szkolenia, gdzie program przewiduje zajecia przy komputerze, kazdy
uczestnik musi mie¢ dostgp do niezaleznego stanowiska komputerowego
posiadajacego niezbgdne i legalne oprogramowanie.

3.11 Zgodnie z art. 40 ust. 4 ustawy z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. nr 69 poz. 415 z pdzn. zm.) szkolenia
winny zosta¢ zrealizowane wg planu nauczania obejmujacego przecigtnie nie mniej
niz 25 godz. zegarowych w tygodniu chyba, ze przepisy odrgbne przewiduja
nizszy wymiar szkolenia. Godzina zegarowa kursu liczy 60 minut i obejmuje zajecia
edukacyjne, liczace 45 minut oraz przerwg, liczaca $rednio 15 minut, gdyz dtugos¢
przerw moze by¢ ustalana w sposob elastyczny. Zajgcia szkoleniowe nie moga
odbywac si¢ w niedzielg i §wicta.

3.12 Terminy szkolen kazdorazowo beda ustalane pomiedzy Wykonawca
a Zamawiajacym.

3.13 Wykonawca zapewni uczestnikom dostep do bezplatnego zaplecza socjalnego
(bezptatna kawa, herbata, napoje zimne w ilo$ci min. 0,5 | na osobg, ciastka).

3.14 W przypadku gdy do udzialu w szkoleniu niezbgdne sa badania lekarskie
Wykonawca wpisuje te wymagania w ofercie szkoleniowej. Natomiast w cenie
szkolenia nie nalezy ujmowaé kosztow tych badan, gdyz niezbgdne badania
lekarskie dla uczestnikow szkolenia zorganizuje i sfinansuje zamawiajacy przed
wydaniem skierowania na szkolenie.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
4.1 Szkolenia winny zosta¢ zrealizowane w terminach okreslonych w szczegdétowym
opisie przedmiotu zamowienia (zalacznik nr 3 do SIWZ).



4.2 Miejsce szkolenia dla poszczegdlnych kursow jest okreslone w szczegdlowym opisie
przedmiotu zamdwienia (zatacznik nr 3 do SIWZ).

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

5.1 W postepowaniu o udzielenie zamdwienia moga wzia¢ udziat Wykonawcy, ktorzy
spetniaja warunki dotyczace:

5.1.1 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

5.1.2 posiadania wiedzy i doswiadczenia,

5.1.3 dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia,

5.1.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej,

- oraz nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie
art. 24 ust.1 ustawy prawo zamowien publicznych.

Zamawiajacy dokona oceny spelnienia przez Wykonawcow warunkow udzialu w
postgpowaniu na podstawie ztozonych w ofercie oswiadczen i dokumentow wedlug
formutly — spelnia/ nie spelnia. Wykonawcy nie spetniajacy warunkéw zostana wykluczeni
Z postgpowania.

5.2. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkow:

52.1 w celu oceny spelnienia warunku o ktérym mowa w pkt. 5.1.1 SIWZ,
Wykonawca powinien posiada¢ wpis do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 22008 r. Nr 69, poz. 415 z p6zn. zm.);

> W zakresie czeSci 1 zamowienia Zamawiajacy wymaga
posiadania waznego, na dzien skladania ofert, Atestu Instytutu
Spawalnictwa w Gliwicach uprawniajacego do szkolenia
1 egzaminowania spawaczy w oparciu o jego wytyczne.

52.2 w celu oceny spelienia warunku o ktorym mowa w pkt. 5.1.2 SIWZ,
Wykonawca powinien wykazac, iz przeprowadzit w ciagu ostatnich 3 lat przed
dniem ogloszenia postgpowania o udzielenie zamowienia co najmniej 1
szkolenie grupowe® bedace przedmiotem zamoéwienia lub tozsame swoim
tematem uslugom stanowiacym przedmiot zamoOwienia a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie.

523 w celu oceny spelnienia warunku o ktorym mowa w pkt. 5.1.3 SIWZ
Wykonawca powinien wykazac, ze:

- dysponuje sala szkoleniowa z odpowiednia iloscia miejsc dla uczestnikow szkolenia,

- dysponuje sala szkoleniowa z osobnym stanowiskiem komputerowym dla kazdego
uczestnika szkolenia,

- dysponuje osobami w charakterze wyktadowcéw, ktore wykaza si¢ co najmniej
2-letnim do$wiadczeniem szkoleniowym/zawodowym w zakresie prowadzonej
przez siebie tematyki zaj¢¢ wskazanej przez Wykonawce,

- osoby, ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamdwienia posiadaja wymagane
uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

524 w celu oceny spelienia warunku o ktorym mowa w pkt. 5.1.4 SIWZ
Wykonawca winien przedtozy¢ wypeltnione o§wiadczenie z art. 22 ust. 1.

1 .
Przez szkolenia grupowe Zamawiajacy rozumie szkolenia zlecone przez jednostke zewnetrzng lub z naboru wlasnego potwierdzone dokumentami

(referencjami),ze usluga zostala wykonana lub jest wykonywana nalezycie (nie dotyczy szkolen zrealizowanych na rzecz Zamawiajacego oraz szkolen
z wlasnego naboru). Za grupe Zamawiajacy uwaza co najmniej 5 osob.



5.3 Wykonawca moze polega¢ na wiedzy 1 doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonywania zamodwienia lub zdolnosciach finansowych
innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodnié
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zamdwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych
podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres korzystania
z nich przy wykonywaniu zamowienia.

5.4 Ocena spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie przeprowadzona na
podstawie oswiadczen i dokumentéw przedlozonych przez Wykonawcow metoda
spetnia / nie speknia.

5.5 Wykonawcy, ktérzy nie wykaza spelnienia warunkéow udzialu w postgpowaniu,
o ktorych mowa w pkt. 5.1 SIWZ, podlega¢ beda wykluczeniu z udzialu
W postepowaniu.

5.6 Z udzialu w postgpowaniu wyklucza si¢ rowniez Wykonawcow, ktorzy podlegaja
wykluczeniu z powodu nie spetnienia warunkow o ktérych mowa w art. 24 ust. 11 2

ustawy .

5.7. Ofertg¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

6. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W  CELU POTWIERDZENIA
SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

6.1. W celu wykazania spelniania przez Wykonawcg warunkow, o ktorych mowa w pkt.
5.1 SIWZ, Zamawiajacy zada zlozenia nastgpujacych o§wiadczen i dokumentow:

6.1.1 w celu wykazania spelniania przez Wykonawce¢ warunku, opisanego w pkt.

5.1.1 SIWZ (posiadanie uprawnien) nalezy przedlozy¢:

e o$wiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 ustawy —zatacznik nr 6 do SIWZ,

e os$wiadczenie 0 posiadaniu aktualnego wpisu do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy wiasciwy
ze wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowej /art. 20 ust. 1 ustawy z
dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy /-
zatacznik nr 11 do SIWZ.

Zamawiajacy dokona sprawdzenia w Rejestrze Instytucji Szkoleniowych czy
instytucja szkoleniowa posiada w/w wpis oraz czy kontynuuje swoja dziatalno$é
W biezacym roku.

Zamawiajacy dokona oceny spelnienia w/w warunku na podstawie o$wiadczen
i dokumentow dotaczonych do oferty zgodnie z formuta: spetnia/ nie spetnia.

6.1.2 w celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunku, opisanego w pkt. 5.1.2
SIWZ (wiedza i doswiadczenie) nalezy przedtozy¢:

o o$wiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 ustawy —zatacznik nr 6 do SIWZ, wykaz
wykonanych ushug szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy —

w tym okresie, z podaniem ich warto$ci oraz daty i miejsca wykonania,
obejmujacego:

- co najmniej 1 zakonczone szkolenie grupowe poréwnywalne z przedmiotem
zamoOwienia dla minimum 5-osobowej grupy wg wzoru stanowiacego zatacznik
nr4 do SIWZ - w przypadku czesci 1,21 3,



6.2

- co najmniej 1 zakonczone szkolenie grupowe poréwnywalne z przedmiotem
zamOwienia (zawierajacego w programie szkolenia min. 80% tematyki
szkolenia opisanego w opisie przedmiotu zamowienia) dla minimum 5-
osobowej grupy wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 4 do SIWZ - w przypadku
czesci 4,

o dokument potwierdzajacy, ze w/w ustugi zostaly wykonane nalezycie;

Zamawiajacy dokona oceny spelnienia w/w warunku na podstawie o$wiadczen
i dokumentow dotaczonych do oferty zgodnie z formuta: spetnia/ nie spetnia.

6.1.3. w celu wykazania spetniania przez Wykonawcg warunku, opisanego w pkt.
5.1.3 SIWZ (dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia) nalezy przedltozy¢:

o o$wiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 ustawy —zatacznik nr 6 do SIWZ,

Zamawiajacy dokona oceny spelnienia w/w warunku na podstawie o$wiadczen
i dokumentow dotaczonych do oferty zgodnie z formuta: spetnia/ nie spetnia.

o wykaz narze¢dzi, wyposazenia zakladu i urzadzen technicznych dostgpnych
Wykonawcy ustug w celu realizacji zamdwienia wraz z informacja o podstawie
dysponowania tymi zasobami (nalezy uja¢ tylko to wyposazenie i urzadzenia
techniczne, ktoére beda wykorzystywane do realizacji przedmiotu zamdwienia),
wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 8 do SIWZ,

o wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamoOwienia
W szczeg6lnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, kontrolg jakosci wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia
1 wyksztatlcenia niezbgdnych do wykonania zamoOwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacj¢ o podstawie
dysponowania tymi osobami, wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 9 do SIWZ;

6.1.4. w celu oceny spetnienia warunku o ktorym mowa w pkt. 5.1.4 SIWZ (sytuacja
ekonomiczna i finansowa) nalezy przedtozy¢:

. wypelnione o$§wiadczenie z art. 22 ust. 1 — zatacznik nr 6 do SIWZ.

Zamawiajacy dokona oceny spelnienia w/w warunku na podstawie o$wiadczen
1 dokumentow dotaczonych do oferty zgodnie z formuta: spetnia - nie spenia.

Uwaga: Wykonawca moze polega¢ na wiedzy 1 do$wiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolno$ciach
finansowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z
nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodnié
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji
zamoOwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z
nich przy wykonywaniu zamowienia.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania
W oparciu o art. 24 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy zada zlozenia nastgpujacych
oswiadczen 1 dokumentow:



a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wg wzoru stanowiacego zalacznik
nr 2 do SIWZ,

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.
1 pkt. 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo sktadania ofert, a w stosunku do 0sob fizycznych oswiadczenie w
zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy (zatacznik nr 10 do SIWZ),

C) aktualne zaswiadczenie  wlasciwego  naczelnika urzedu  skarbowego
potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega =z optatami podatkow, Ilub
zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptlatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji whasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu sktadania ofert,

d) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenia zdrowotne i
spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci
wykonania decyzji wilasciwego organu — wystawionego nie wczes$niej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.2.1 Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 6.2 b
SIWZ, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci, wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert; nie zalega z uiszczaniem
podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne 1 zdrowotne, albo ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego
organu, wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu
skladania ofert.

6.2.2 Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych
mowa w pkt. 6.2.1 zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie
ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania. Terminy wymienione w pkt. 6.2.1 stosuje si¢ odpowiednio.

6.3 Wypehiony formularz ofertowy - zatacznik nr 1 do SIWZ.

6.4 Warunkiem ztozenia waznej oferty jest zaakceptowanie istotnych warunkow projektu
Umowy poprzez zaparafowanie poszczegodlnych stron — projekty umow stanowia
zatacznik do SIWZ nr 5.

6.5 Wykonawca zobowiazany jest wykaza¢ spelnienie  warunkow  udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt. 5.1 SIWZ i brak podstaw do wykluczenia
z powodu nie spelnienia warunkow o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy,
nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert.



6.6 Inne wymagane dokumenty potwierdzajace, ze oferowane ushugi odpowiadaja
wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego.

6.6.1.Program szkolenia — zgodnie ze szczegbélowym opisem przedmiotu zamdwienia

stanowiacym zatacznik nr 3 do SIWZ.

Program szkolenia winien zawiera¢ informacje o ktorych mowa w Rozporzadzeniu Ministra

Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 14 wrze$nia 2010r. w sprawie standardow i1 warunkow

prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. Nr 177, poz. 1193 z pbzn. zm.):

nazwg i zakres szkolenia,

czas trwania i sposOb organizacji szkolenia,

wymagania wstepne dla uczestnikéw szkolenia,

cele szkolenia,

plan nauczania okres$lajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar,
z uwzglednieniem w miare potrzeby czeSci teoretycznej i praktycznej,
opis tresci szkolenia w zakresie poszczegdlnych zajec¢ edukacyjnych,
wykaz literatury oraz niezbednych $§rodkow 1  materiatow
dydaktycznych,

przewidziane sprawdziany i egzaminy.

Wz6r programu szkolenia stanowi zatacznik nr 7 do SIWZ. Program szkolenia,

jezeli nie okre$la tego inne wytyczne badz przepisy prawne, powinien uwzgledniacé
wykorzystanie standardow kwalifikacji zawodowych 1 modulowych programow
szkolen zawodowych, dostgpnych w bazach danych prowadzonych przez Ministra,

dostepnych

na stronie internetowej  www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl

w przypadku ich wystgpowania.

6.6.2

6.6.3

6.6.4

Wstepny harmonogram szkolenia.
Kalkulacja kosztow szkolenia.

Wzor dokumentow potwierdzajacych ukonczenie szkolenia 1 uzyskania
uprawnien.

6.6.5 Wzor ankiety na zakonczenie szkolenia

6.7 Forma sktadanych dokumentow

6.7.1

Dokumenty nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawcg.

6.7.2 Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie

6.7.3

poswiadczonej kopii dokumentu, gdy ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢é zlozone wraz
z thumaczeniem na jgzyk polski.

7. W PRZYPADKU WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

7.1 Os$wiadczenia i dokumenty wymienione w pkt. 6.1.1, 6.2 a, b, ¢ i d winny by¢
przedlozone przez kazdego Wykonawcg.



7.2 Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ 0 zamowienie winni ustanowi¢ pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamowienia, stosownie do
art. 23 ust. 2 ustawy.

a. Dokument pelnomocnictwa musi by¢ zalaczony do oferty i zawieraé
w szczeg6lnosci wskazanie postgpowania o zamdowienie publiczne, ktdrego
dotyczy, Wykonawcdéw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie
zamdwienia, ustanowionego Wykonawceg — Pelnomocnika oraz zakres jego
umocowania.

b. Dokument pelnomocnictwa musi zosta¢ zlozony jako cze$¢ oferty, musi
by¢ w oryginale lub kopii pos§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez
notariusza lub przez samego Wykonawce.

8. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

8.1 OsSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja sobie pisemnie, droga faksowa (41 39-437-65) lub za
pomoca poczty elektronicznej d.michalek@pupwloszczowa.pl

8.2Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuje os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz inne informacje faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron
ma obowiazek niezwlocznie potwierdzi¢ fakt ich otrzymania na zadanie drugiej
strony.

8.3Pisemne przekazywanie wszelkiej korespondencji tj. o0$wiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz informacji nastgpuje za pomoca operatoroOw pocztowych ( w tym
rowniez poczta kurierska) wzglednie do rak wlasnych.

8.4 Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje przestane za pomoca
faksu lub droga elektroniczng uwaza si¢ za dostarczone w terminie, jezeli ich tres¢
dotarta do strony postgpowania a ona zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy na zadanie
drugiej strony potwierdzita fakt ich otrzymania.

8.5 Zamawiajacy nie przewiduje wyznaczenia zebrania wszystkich Wykonawcow.

8.6 W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania
ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonana zmiang specyfikacji zamawiajacy przekazuje
niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zamieszcza na
stronie internetowe;.

8.7 Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tre$ci ogloszenia
o zamdwieniu jest niezbgdny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
zamawiajacy przedluza termin sktadania ofert 1 informuje o tym wykonawcow, ktorym
przekazano SIWZ oraz zamieszcza informacjg na stronie internetowe;.

8.8 Wszystkie pytania 1 watpliwosci dotyczace prowadzonego postgpowania nalezy
kierowa¢ na adres Zamawiajacego.



Powiatowy Urzad Pracy we Wloszczowie
ul. Strazacka 11
29-100 Wloszczowa

lub adres e-mail: d.michalek@pupwloszczowa.pl, pod numer fax. (41) 394-37-65

8.7 Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

Dawid Michatek, specjalista d/s rozwoju zawodowego Tel. (41) 3883489
I pigtro, pok. 18, w godz. 07.15 — 15.15 od poniedziatku do piatku

Wszelkie zmiany, uzupetienia, modyfikacje tresci SIWZ oraz odpowiedzi na pytania
zadane tylko w formie pisemnej beda przekazywane niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktorzy otrzymali SIWZ w formie pisemnej oraz zostana zamieszczone na
stronie internetowej Zamawiajacego.

9. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

10.

11.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

10.1 Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

11.1 Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofert¢ dotyczaca jednej czeSci
zamowienia 1 oferowac tylko jedna ceng /brutto/.

11.2 Oferta musi by¢ sporzadzona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
11.3 Oferta musi by¢ czytelna i odpowiada¢ tresci SIWZ.
11.4 Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawcg lub jego pelnomocnika.

11.5 Jezeli osoba/osoby podpisujaca/ce ofert¢ dziata/ja na podstawie pelnomocnictwa,
to musi ono w swej treSci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania
oferty. Pelnomocnictwo musi zosta¢ dotaczone do oferty w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub osobg/y uprawniona/e
do reprezentowania Wykonawcy.

11.6 Oferta musi by¢ sporzadzona w j¢zyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na
ofert¢ sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ zlozony wraz
z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczony przez Wykonawce lub jego
petnomocnika.

11.7 Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolno$ci kazde przerobienie,
przekreslenie, uzupelnienie, nadpisanie itp. powinny by¢ parafowane przez

Wykonawce lub jego pelnomocnika.

11.8 Zaleca sig aby strony oferty byly trwale ze soba potaczone i kolejno ponumerowane.



11.9 W przypadku, gdy informacje =zawarte w ofercie stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, co do ktorych Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostepniane
innym uczestnikom postgpowania, musza by¢ oznaczone klauzula: ,Informacje
stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz.
1503 z p6zn. zm.).

11.10 Oferta powinna zawiera¢ komplet dokumentow i o§wiadczen wymienionych w pkt.
6 SIWZ.

11.11 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

12. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

12.1 Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego, ul. Strazacka 11,
29-100 Wtoszczowa w pokoju nr 11 ( Sekretariat) I pigtro.

12.2 Termin sktadania ofert uptywa dnia 27.08.2012r. o godz. 10%

12.3 Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po tym terminie zostana niezwlocznie
zwrocone bez otwierania.

12.4 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia. W trakcie otwarcia ofert Zamawiajacy
odczyta nazwe (firm¢) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana oraz
informacje dotyczace ceny oferty.

12.5 Oferty zostang otwarte w siedzibie Powiatowego Urzgdu Pracy we Wtoszczowie
ul. Strazacka 11, w pokoju nr 20 w dniu 27.08.2012r 0 godz.10%.

12.6 Otwarcie ofert jest jawne.
12.7 Jawnos¢ ofert bedzie realizowana na pisemny wniosek po terminie otwarcia ofert.

12.8 Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknigtej i opieczetowanej kopercie (w opakowaniu
uniemozliwiajacym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania).

Koperta powinna by¢ zaadresowana do zamawiajacego na adres:

POWIATOWY URZAD PRACY WE WLOSZCZOWIE,
UL. STRAZACKA 11, 29-100 WLOSZCZOWA

oraz oznakowana nastgpujaco: “Oferta przetargowa na organizacje ushugi szkoleniowej dla
0sOb bezrobotnych zarejestrowanych w PUP Wtoszczowa. Nie otwiera¢ przed dniem
................. r., godz...........ceo......... Oferta dotyczy Projektu: ,,Mfodzi na start” PO KL
Priorytet VI, Poddziatania 6.1.1 (numer cze$ci zamowienia 1 nazwa szkolenia)




12.9 Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
zlozonej oferty. Zmiany powinny by¢ dorgczone Zamawiajacemu na pismie pod
rygorem niewazno$ci przed uplywem terminu skladania ofert. O$wiadczenie
o wprowadzeniu zmian winno by¢ opakowane tak, jak oferta, a opakowanie winno
zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem “ZMIANA”.

12.10 Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ ofertg.
Oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ podpisane przez osobe/y
uprawniong/e do skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy oraz
opakowane i zaadresowane w ten sam sposob jak oferta. Dodatkowo opakowanie,

w ktorym jest przekazywane to powiadomienie, nalezy opatrzy¢ napisem
"wycofane'. Koperty z ofertami wycofanymi nie beda otwierane.

13. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

13.1 W odniesieniu do oferentow, ktorzy spetnili wszystkie warunki wymagane w SIWZ,
komisja przetargowa bada i ocenia oferty na podstawie nastgpujacych kryteridw:

a) Cena szkolenia — znaczenie - max 70 pkt.
Oferta z najnizsza cena uzyska max 70 punktow .

Pozostate oferty uzyskuja odpowiednio zmniejszong ilos¢ punktow wg wyliczenia:

C min - cena oferty najtansze;j
Cofb - cena oferty badanej
b) Doswiadczenie Wykonawcy - max 20 pkt.
Wykaz wykonanych ustug szkoleniowych bedacych przedmiotem zamowienia
przeprowadzonych przez wykonawceg w okresie ostatnich 3 lat przed dniem ogloszenia

postgpowania o udzielenie zamdOwienia, a jezeli okres prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy
— w tym okresie (zgodnie z zatacznikiem nr 4 do SIWZ)

Liczba zorganizowanych szkolen Liczba punktow
1 5
2 10
31 wigcej 20

c) Posiadane certyfikaty jakosci ustug (akredytacja kuratora o$wiaty zgodna z
zakresem szkolenia lub certyfikat systemu zarzadzania jako$cia ksztalcenia/szkolenia
wydane na podstawie migdzynarodowych norm I1SO) - max 10 pkt.



Posiadane certyfikaty jakosci ushug Liczba punktow

akredytacja kuratora oS$wiaty zgodna Z

. 5
zakresem szkolenia

certyfikat systemu zarzadzania jakoScig
ksztalcenia/szkolenia wydane na podstawie 5
mig¢dzynarodowych norm ISO

13.2 Kryteria oceny ofert nie podlegaja zmianie w toku postgpowania.

13.3 W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

13.4 Zamawiajacy poprawia w tek$cie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujace
istotnych zmian w tre$ci oferty niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce,
ktérego oferta zostala poprawiona.

Przez oczywista omytke rachunkowa rozumie sig taki btad, ktory polega na uzyskaniu
nieprawidlowego wyniku dzialania arytmetycznego na dobrych sktadnikach
wyjsciowych i ktory, znajac reguty arytmetyczne mozna jednoznacznie poprawic.

13.5 Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy begdzie stosowat
wylacznie zasady i kryteria okreslone w SIWZ.

13.6 Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

13.7 Oferta, ktdra uzyska najwyzsza ilo$¢ punktéw zostanie przyj¢ta do realizacji.
14. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy uniewazni postgpowanie w przypadkach okreslonych w art. 93 ust.1 i 2 ustawy.

15. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

15.1 Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza po dokonaniu oceny zgodnie z kryteriami opisanymi w pkt. 13
SIWZ.

15.2  Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, o terminie
1 miejscu podpisania umowy, zostanie powiadomiony odrgbnym pismem.
Zamawiajacy nie przewiduje dodatkowych formalno$ci zwigzanych z zawarciem
uUmowy.

153 W przypadku wyboru oferty Wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspolnie
0 udzielenie zamowienia, Zamawiajacy przed podpisaniem umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego moze zazada¢ umowy regulujacej wspodlprace tych
Wykonawcow.



16. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

16.1 Ceng nalezy skalkulowa¢ z uwzglednieniem wszystkich czynnikdw majacych na nia
wplyw, ktore sa niezbedne dla prawidtowej realizacji przedmiotu zamowienia.

16.2 Ceng za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawi¢ na druku ofertowym
stanowiacym zatacznik nr 1 do SIWZ.

16.3 Cena oferty bedzie ustalona jako iloczyn planowanej liczby osob do przeszkolenia
i ceny szkolenia jednej osoby.

16.4 W cenie oferty nie nalezy uwzglednia¢ kosztow ubezpieczenia od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow.

16.5 Cena winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN). W zlotych polskich bgda
prowadzone rowniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca. Cena
powinna by¢ wyrazona liczbowo i stlownie oraz podana z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku.

16.6 Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie nie bedzie podlegata waloryzacji w toku
realizacji przedmiotu zamowienia.

17. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

W przedmiotowym postgpowaniu Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

18. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR
UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY
ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA
TAKICH WARUNKACH

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca zawarl z nim umowg w sprawie zamoéwienia
publicznego na warunkach zawartych w projekcie umowy stanowiacym zatacznik nr 5 do
SIWZ.

19. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcom 1 innym osobom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub

moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy,
przyshuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI tej ustawy.

20. ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKEADANIE OFERT CZESCIOWYCH
ODREBNIE NA KAZDA CZESC ZAMOWIENIA.
21. ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE ZAWARCIA UMOWY RAMOWEJ.

22. ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE UDZIELANIA ZAMOWIEN
UZUPELNIAJACYCH.

23. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA MOZLIWOSCI SKEADANIA OFERT
WARIANTOWYCH.

24. ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA BEDA
PROWADZONE W ZL.OTYCH POLSKICH - PLN.



25.

25.

ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ
OFERTY Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNEJ.

ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE ZWROTU KOSZTOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU.

26. WYKONAWCA MOZE ZEOZYC TYLKO JEDNA OFERTE NA KAZDA CZESC

ZAMOWIENIA.

Zamieszczenie na stronie internetowej wszystkich informacji dotyczacych postgpowania jest
rownoznaczne ze spelnieniem obowiazku informowania wszystkich wykonawcow
0 czynno$ciach zamawiajacego.

Wykaz zalacznikow:

1. Formularz ofertowy - zataczniki nr 1 do SIWZ.

2. Oswiadczenie z art. 24 ust. 1 - zataczniki nr 2 do SIWZ.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia — zataczniki nr 3 do SIWZ.

4. Wykaz wykonanych/wykonywanych ustug szkoleniowych — zataczniki nr 4 do SIWZ .
5. Zaakceptowany projekt umowy z zaparafowanymi stronami — zataczniki nr 5 do SIWZ.
6. Os$wiadczenie z art. 22 ust. 1 - zalaczniki nr 6 do SIWZ.

7. Program szkolenia — zataczniki nr 7 do SIWZ.

8. Wykaz wyposazenia i urzadzen technicznych — zatacznik nr 8 do SIWZ.

9. Wykaz oso6b, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia — zataczniki nr 9

10.

11.

12.

do SIWZ.

Oswiadczenie z art. 24 ust. 1 pkt. 2 ( dotyczy o0sob fizycznych) - zataczniki nr 10 do
SIWZ.

Oswiadczenie potwierdzajace posiadanie aktualnego wpisu do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na
siedzibg instytucji szkoleniowej - zataczniki nr 11 do SIWZ.

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego oraz oddziatu ZUS
lub KRUS.

ZATWIERDZAM

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
we Wloszczowie

Henryka Skiba



