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DYREKTOR
POWIATOWEGO URZEDU PRACY WE WLOSZCZOWIE
UL. STRAZACKA 11, 29-100 WELOSZCZOWA

Ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

Informatyk w Dziale Organizacyjno-Administracyjnym - pelny etat

OGLOSZENIE NR 1/2020
1. WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM URZEDNICZYM
NIEZBEDNE :

1) Obywatelstwo polskie.

2) Wyksztalcenie $rednie.

3) Pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

4) Niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe.

5) Nieposzlakowana opinia.

6) Znajomo$¢ zagadnien informatycznych w zakresie systemow zabezpieczen oraz bezpieczenstwa Sieci.

7) Umiejetnos¢ z zakresu konfiguracji i obstugi sieci komputerowych, znajomo$¢ protokotu m.in. TCP/IP.

8) Znajomos$¢ technologii sieciowych oraz konfiguracji i zarzadzania urzadzeniami sieciowymi (m.in.
router, switch).

9) Znajomo$¢ obstugi urzadzen sieciowych.

10) Znajomos$¢ systemoéw MS WINDOWS oraz systemow z rodziny unix.

11) Umiejetno$¢ zarzadzania Active Directory.

12) Praktyczna znajomo$¢ obstugi baz danych m.in. SQL Server, POSTGRESQL.

13) Praktyczna znajomo$¢ sprzg¢tu komputerowego.

14) Umiejetno$é samodzielnego diagnozowania, analizowania problemow
i znajdowania rozwigzan oraz zdolno$¢ szybkiej reakcji na stany awaryjne w zakresie sprzetu
komputerowego.

15) Obstuga i administracja poczty elektronicznej, stron internetowych.

16) Znajomos$¢ srodowiska Vmware, HyperV.

17) Znajomos$¢ obstugi programu PLATNIK.

18) Minimum 5-letnie doswiadczenie zawodowe na stanowisku informatyk.

19) Znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie wystarczajacym do postugiwania si¢ dokumentacja
techniczng.

20) Znajomo$¢ obowigzujacych przepisow prawnych z zakresu:
- Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych),
- ustawy z dnia 29 stycznia 2004 prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. 22019 r., poz. 1843 ze zm.),
- ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1429),
- ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa (t.j. z 2020 r., poz. 695),
- ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. z 2020 r., poz. 346),
- Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. z 2012 r. poz.
526),
- ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz.U. z 2019
r. poz. 1482 ze zm.) oraz przepisow wykonawczych do ustawy.



DODATKOWE (pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan):

- odpowiedzialnos¢, dyspozycyjnosé, rzetelnos¢, sumienno$é, komunikatywno$é, umiejetnosé pracy
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samodzielnej i w zespole, umiejetnosé sporzadzania pism, umiejgtno$¢ rozwigzywania problemow,
umiejetno$¢ stosowania przepisow, wysoka kultura osobista.

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU :

1) Administrowanie systemami komputerowymi, bazami danych, strong internetowg i Biuletynem
Informacji Publicznej.

2) Pelnienie funkcji Administratora Systemu Informatycznego zgodnie z Politykg Ochrony Danych.

3) Eksploatacja, serwisowanie i likwidacja posiadanego sprzetu komputerowego, jego oprogramowania
i innych technicznych urzadzen wykorzystywanych w Powiatowym Urzgdzie Pracy we Wtoszczowie.

4) Administrowanie systemem kopii zapasowych.

5) Przygotowywanie informacji dla potrzeb analizy rynku pracy.

6) Tworzenie dokumentacji dotyczacych danych statystycznych.

7) Przygotowywanie specyfikacji przetargowych, prowadzenie zakupow dotyczacych informatyzacji
Urzedu.

8) Planowanie, koordynacja i dbato$¢ o rozwoj infrastruktury informatycznej w Urzedzie.

9) Dokonywanie okresowych przegladow stanowisk komputerowych.

10) Koordynacja i nadzoér nad funkcjonowaniem poczty elektronicznej Urzedu.

WARUNKI PRACY NA DANYM STANOWISKU:

Praca administracyjno — biurowa w godzinach 7:15 — 15:15, w pomieszczeniu spelniajacym wymagania
bezpieczenstwa i higieny pracy.

Obstuga sprzetu biurowego - komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka dokumentow.

Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie.

Czas pracy zgodny z 8-godzinng dobowg i 40 godzinng tygodniowa normg czasu pracy.

Na stanowisku nie wystepuja czynniki niebezpieczne ani szkodliwe dla zdrowia. Sposréd czynnikow
ucigzliwych moze wystapic¢ gtdwnie obciazenie psychiczne oraz obcigzenie statyczne.

WSKAZNIK ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH:

W kwietniu 2020 r. wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Powiatowym Urzedzie Pracy we
Wtoszczowie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych wynosit co najmniej 6%.
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WYMAGANE DOKUMENTY:

CV i list motywacyjny.

Kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie oraz posiadane kwalifikacje i uprawnienia
(poswiadczone przez kandydata za zgodnosé z oryginatem).

Kserokopie $wiadectw pracy oraz innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane doswiadczenia
zawodowe (poswiadczone przez kandydata za zgodnosé z oryginatem).

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — wedlug wzoru okreslonego

W zafgezniku nr 1.

Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych, o korzystaniu z petni praw publicznych oraz
ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe — wedtug wzoru okreslonego

W zatgczniku nr 2.

Os$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.
Oswiadczenie o wyrazeniu dobrowolnej zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji
w ramach naboru na wolne stanowisko urzednicze, w tym wolne kierownicze stanowisko urzednicze —
wedtug wzoru okreslonego w zalgczniku nr 3.

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy we
Wioszczowie, ul. Strazacka 11 lub przestaé poczta w terminie do dnia 25 maja 2020 r. do godziny 9% na adres:



Powiatowy Urzad Pracy we Wloszczowie
ul. Strazacka 11
29-100 Wloszczowa

w zaklejonych kopertach z podanym adresem nadawcy z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko urzednicze
informatyk w Dziale Organizacyjno-Administracyjnym, ogloszenie nr 1/2020.

Inne informacje:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)
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Oswiadczenia muszg by¢ opatrzone datg i podpisane wiasnorgeznie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula ,,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzgqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlnego rozporzqdzenia o ochronie danych)” i podpisane wtasnorecznie.

Brak wymaganych o$wiadczen, dokumentow lub ich niewtasciwa tres¢, brak wtasnorecznych podpisow
i dat pod zyciorysem, listem motywacyjnym skutkowa¢ bedzie odrzuceniem dokumentéw aplikacyjnych
i niezakwalifikowaniem kandydata do dalszych etapéw postepowania rekrutacyjnego.

Dokumenty, ktére wptyna do Powiatowego Urzgdu Pracy po wyzej okreSlonym terminie nie begda
rozpatrywane (decyduje data i godzina wptywu do Urzedu).

Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang poinformowani pisemnie lub telefonicznie o miejscu

i terminie kolejnego etapu naboru.

Dokumenty aplikacyjne osob nie zakwalifikowanych do dalszego etapu rekrutacji beda odbierane
osobiscie przez zainteresowanych przez okres 14 dni od ogloszenia informacji o wynikach naboru, a po
uptywie tego terminu protokolarnie zniszczone.

Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
internetowej pup.wloszczowa.ibip.pl oraz na tablicy informacyjnej Powiatowego Urzgdu Pracy we
Wrhoszczowie.

Administratorem danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy we Wtoszczowie, ul. Strazacka 11,
29-100 Wtoszczowa. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Powiatowym Urzedzie Pracy pod
adresem e-mail; iod@wloszczowa.praca.gov.pl.

Szczegotowe informacje w zakresie przetwarzania powierzonych w procesie rekrutacji danych
osobowych zawiera tres¢ o§wiadczenia o wyrazeniu dobrowolnej zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacji w ramach naboru na wolne stanowisko urzednicze, w tym wolne
Kierownicze stanowisko urzednicze.

Wtoszczowa, dnia 14.05.2020 r. Dyrektor Urzedu

Zdzistawa Pospiech



Zalgcznik nr 2

(miejscowos¢ i data)

(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/a, ubiegajacy/a si¢ — w trybie okreslonym w art. 11 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1282) o
zatrudnienie w  Powiatowym Urzedzie Pracy we Wloszczowie na stanowisko
informatyka w Dziale Organizacyjno-Administracyjnym swiadomy/a odpowiedzialnosci
karnej wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego o$wiadczam, ze:

e posiadam pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych, korzystam z pelni praw publicznych;
e oraz nie bylem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestgpstwo

scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

(podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)



Zatqcznik Nr 3

(Miejscowos’c’, data)

(adres)

Oswiadczenie o wyrazeniu dobrowolnej zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji w ramach naboru na wolne stanowisko urzednicze, w tym wolne
kierownicze stanowisko urzednicze

1. Wyrazam zgode na przetwarzanie przez Powiatowy Urzad Pracy we Wloszczowie moich
danych osobowych podanych dla potrzeb realizacji procesu rekrutaciji.

2. Przyjmuje do wiadomosci, ze:

a) Administratorem danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy we Wloszczowie, ul
Strazacka 11, 29-100 Wloszczowa. W przypadku pytan o swoje dane osobowe moge
skontaktowa¢  si¢  z Inspektorem  Ochrony Danych piszac na adres e-mail
iod@wloszczowa.praca.gov.pl

b) podane dane osobowe zostaly przekazane dobrowolnie dzigki wyrazonej zgodzie i beda
przetwarzane w celu wlasciwego przeprowadzenia procedury zwigzanej z realizacja procesu
rekrutacji na wolne stanowisko urzednicze, w tym wolne kierownicze stanowisko urzednicze
w Powiatowym Urzedzie Pracy we Wloszczowie na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 2008
r. o pracownikach samorzagdowych. Zgoda moze zosta¢ wycofana poprzez zlozong na piSmie
prosbe do Powiatowego Urzedu Pracy we Wloszczowie, ul. Strazacka 11. Podanie danych
osobowych jest warunkiem udziatu w procesie rekrutacji;

C) osoba przystepujaca do procesu rekrutacji posiada prawo do dostepu do swoich danych, ich
sprostowania, kopii danych, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych;

d) przekazane dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do przeprowadzenia procesu
rekrutacji na wolne stanowisko urzednicze, w tym wolne kierownicze stanowisko urzednicze w
Powiatowym Urzgdzie Pracy we Wioszczowie, jednak nie diuzej niz jest to niezbedne dla
osiggnigcia celow przetwarzania. Dane mogg by¢ udostepnione wylgcznie podmiotom
uprawnionym na podstawie przepisOw prawa.

(podpis kandydata)



